LICITACION PUBLICA NACIONAL Nº. 001-2006-EMAAP-Q.- PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES PARA LA ELABORACIÓN DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES Y VALORACIÓN DE ACTIVOS FIJOS DE LA EMAAP-Q.

EMPRESA METROPOLITANA DE ALCANTARILLADO Y AGUA POTABLE DE QUITO – EMAAP-Q.

DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES

LICITACIÓN PUBLICA NACIONAL No. 001-2006-EMAAP-Q.

PRESTACIÓN DE SERVICIOS GENERALES PARA LA ELABORACIÓN DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES Y VALORACIÓN DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA EMAAP-Q.

Quito, Marzo de 2006

[image: image3.wmf] 


[image: image4.png]|QUITO




[image: image5.wmf] 


INDICE

SECCION No. 1.   CONVOCATORIA.

SECCION No. 2.
INSTRUCCIONES PARA LOS PARTICIPANTES.

1
2
SECCION No. 3.   CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO.

SECCION No. 4.   PRINCIPIOS,  CRITERIOS  PARA  VALORACIÓN  DE  LAS 

                              PROPUESTAS Y MODELO DE CUADROS COMPARATIVOS

SECCION No. 5.   ESPECIFICACIONES TECNICAS.

PRIVATE 
SECCION No. 6.   MODELO DE CONTRATO.

SECCION No. 7.   MODELO DE FORMULARIOS.

SECCION Nº. 1

CONVOCATORIA

EMPRESA METROPOLITANA DE ALCANTARILLADO Y AGUA POTABLE DE QUITO (EMAAP-Q)

LICITACIÓN PUBLICA NACIONAL N° 001-2006-EMAAP-Q 
PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES

PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES Y VALORACION DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA EMAAP-Q.
CONVOCATORIA

De acuerdo con lo resuelto por el Comité de Contrataciones de la Empresa Metropolitana de Alcantarillado y Agua Potable de Quito (EMAAP-Q), en sesión del 22 de marzo de 2006, se convoca a las personas naturales y/o jurídicas, asociaciones y/o consorcios de éstas, legalmente capaces de contratar, para que presenten sus ofertas para la prestación de servicios generales, para la elaboración del Inventario General de Bienes y Valoración de Activos Fijos de propiedad de la EMAAP-Q, a excepción de los bienes instalados o ubicados en las poblaciones descritas en el numeral 6 de esta convocatoria.

El presupuesto referencial de los servicios a prestarse es de OCHOCIENTOS MIL DOLARES /00      (US $ 800.000,00), sin incluir el IVA, con un plazo de ejecución de trescientos (300) días calendario, contados a partir de la notificación al Contratista que el anticipo se encuentra disponible.

Las condiciones generales de la presente licitación son las siguientes:

1. Los pagos de los servicios se efectuarán con fondos propios  provenientes del presupuesto de la EMAAP-Q,  asignados en la Partida Presupuestaria N° 53.06.01.00.00.00.303, “CONSULTA, ASESORIA E INVESTIGACIÓN – CONTABILIDAD”, de conformidad con la Certificación         N° CO-348-2006, del 4 de enero de 2006.

2. Los documentos precontractuales para este proceso, se podrán obtener en la Secretaría del Comité de Contrataciones de la EMAAP-Q, ubicada en la Avenida Mariana de Jesús, entre las calles Alemania e Italia, 4to piso, oficina 407, de la Dirección Jurídica, desde el día 3 de abril de 2006, dentro del horario de 8h00 a 16h00, previo el pago del derecho de inscripción de            US $ 200,00, que serán cancelados en las ventanillas de recaudación ubicados en la planta baja de la EMAAP-Q. Este valor no será reembolsado por ningún concepto.

3. Las ofertas se presentarán en original y dos copias en un sobre único en la misma dirección, hasta las 15h00 del día 16 de mayo de 2006. El Comité de Contrataciones se reunirá a las 16h00 de ese día, conforme lo establece la Codificación de la Ley de Contratación Pública en sus Arts. 21 y 33, para proceder, en presencia de los oferentes o sus delegados, que desearen asistir al acto de apertura de sobres en audiencia pública.

4. El procedimiento se ceñirá al establecido en los Capítulos I y II del Título III, de la Codificación de la Ley de Contratación Pública.

5. El Comité de Contrataciones podrá declarar desierto el proceso o tomar cualquier otra resolución, de así convenir a los intereses nacionales, del DMQ y de la EMAAP-Q, sin que los participantes tengan derecho a reclamo o indemnización alguna.

6. El ámbito de aplicación y ejecución del servicio a contratarse, excluye todos los bienes y activos fijos de propiedad de la EMAAP-Q, ubicados en las Parroquias Orientales del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito: Cumbayá, Tumbaco, Puembo, Pifo, Checa, Yaruquí, El Quinche, Tababela y Guayllabamba.

7. Para mayor información, los interesados podrán acceder a las páginas Web del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito, de la EMAAP-Q, y de la Comisión de Control Cívico contra la Corrupción, cuyas direcciones son las siguientes:

Municipio del Distrito Metropolitano de Quito       

www.quito.gov.ec
EMAAP-Q





www.emaapq.com.ec 

Comisión de Control Cívico contra la Corrupción

www.contratanet.gov.ec 




Quito, 22 de marzo de 20​06
Paco Moncayo Gallegos



Juan A. Neira Carrasco

ALCALDE METROPOLITANO


GERENTE GENERAL 

PRESIDENTE DEL DIRECTORIO


PRESIDENTE DEL COMITÉ DE 

           DE LA EMAAP-Q                                                       CONTRATACIONES DE LA EMAAP-Q


SECCION Nº. 2

INSTRUCCIONES PARA LOS PARTICIPANTES

LICITACIÓN PUBLICA NACIONAL No. 001-2006-EMAAP-Q
PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES

PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES Y VALORACION DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA EMAAP-Q.
2.           INSTRUCCIONES PARA LOS PARTICIPANTES

2.1
OBJETO DE LA CONTRATACION
2.1.1
Propósito y Alcance: Este procedi​miento precontractual tiene como propósito seleccionar la oferta más conveniente para los intereses nacionales, del Municipio del Distrito Metropolitano y de la   EMAAP-Q, para la elaboración del inventario general de bienes y valoración de activos fijos de la EMAAP-Q.
El alcance de aplicación y ejecución del servicio a contratarse, excluye todos los bienes y activos fijos de propiedad de la EMAAP-Q, ubicados en las Parroquias Orientales del Distrito Metropolitano de Quito que son: Cumbayá, Tumbaco, Puembo, Pifo, Checa, Yaruquí, El Quinche, Tababela y Guayllabamba.

              2.1.2    Descripción del Servicio:
El servicio, objeto de la presente contratación,     comprende las siguientes actividades principales: 

a) Elaborar el inventario físico de los bienes que conforman los activos fijos de la Empresa Metropolitana de Alcantarillado y Agua Potable de Quito - EMAAP-Q.

b) Valorar el Inventario a la fecha que determine la EMAAP-Q.

c) Registrar ordenadamente los bienes de acuerdo a la nomenclatura y códigos predefinidos (estandarizar la codificación de los activos fijos en todos los sistemas de información de la EMAAP-Q), incluyendo su descripción detallada, suficiente para satisfacer las necesidades del área financiero-contable de la Empresa.

d) Recomendar sustentadamente, el tratamiento contable de los Activos considerados No Propios (URBANIZACIONES), recibidos por la Empresa, y su efecto sobre la Depreciación Acumulada.

e) La nueva base de datos que presentará el Contratista deberá ser compatible con los sistemas informáticos (software) existentes en la EMAAP-Q, tales como: Sistema de Contabilidad General CG y Módulo de Activos Fijos.

f) Elaborar los proyectos de políticas, normas, procedimientos y formularios que regularán el proceso de toma de inventario, todo lo cual deberá consolidarse en los siguientes Manuales, que deberán ser entregados en archivos magnéticos y físicos:

· Toma Física y Valoración de Inventarios.

· Gestión de Activos Fijos.

· Aplicación y Auditoria Contable.

2.1.3 Adjudicación: Los participantes no podrán presentar ofertas parciales. Consecuentemente, la evaluación de las ofertas y la adjudicación del correspondiente contrato motivo de la presente Licitación, se realizará en forma total.

No se aceptarán ofertas alternativas, excepciones, condicionamientos ni cualquier otra modificación a los documentos precontractuales, que alteren, modifiquen o condicionen el objeto de la Licitación.

2.2       CONDICIONES GENERALES

2.2.1 Participantes: La Licitación está abierta para las personas naturales y/o jurídicas, asociaciones y/o consorcios de éstas, con las limitaciones establecidas en la misma, que tengan interés en participar y que estén habilitadas legalmente para contratar (personas naturales), o su estatuto social (de ser personas jurídicas) les capacite legalmente para la prestación de este servicio.

Solamente quienes adquieran los Documentos Precontractuales y cumplan con los requisitos indicados, podrán presentar sus ofertas.

             No podrán participar, por sí o por interpuesta persona, las personas naturales o jurídicas que hubieren participado en la elaboración, revisión y aprobación de los Documentos Precontractuales.  Tampoco podrán participar por sí o por interpuesta persona, los servidores públicos que con su acción u omisión pudieren resultar favorecidos de cualquier manera de conformidad con las leyes pertinentes, ni las personas mencionadas en los Arts. 55 y 56 de la Codificación a la Ley de Contratación Pública.


Ni en la etapa precontractual ni durante la ejecución del contrato, podrán intervenir en forma directa o indirecta, los funcionarios, empleados o trabajadores del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito o de la EMAAP-Q, incumplimiento que acarreará responsabilidades administrativas y eventualmente civiles, en sujeción a lo previsto en el artículo 120 de la Constitución Política de la República y en el literal j) del artículo 27 de la Ley Orgánica de Servicio Civil y Carrera Administrativa y de Unificación y Homologación de las Remuneraciones del Sector Público, publicada en el Suplemento del Registro Oficial No. 184 del 6 octubre de 2003. 

2.2.2
Obligaciones de los Oferentes: Los oferentes deberán revisar cuidadosamente los Documen​tos Precontractuales y cumplir con los requisitos solicitados en ellos. La omisión o descuido del oferente al revisar los documentos no le relevará de sus obligaciones con relación a su oferta.

 
También será responsabilidad del oferente, inspeccionar y examinar los sitios de la prestación del servicio y sus alrededores, para verificar por sí mismo las condiciones naturales, topográficas y, en general, obtener por su cuenta toda la información necesaria para definir el costo de los servicios y evaluar su influencia en la elabora​ción de su oferta.


El desconocimiento de los Documentos Precontractuales, del sitio y sus caracte​rísticas, o de las especificaciones técnicas exigidas,  no le eximirán de la responsabilidad que adquiere como participante, ni le dará derecho a presentar recla​mo alguno con poste​rioridad y menos aún durante la ejecución del contra​to, aduciendo estos factores y sus derivaciones. Si existe alguna omisión o descuido, los asumirá el Contratista, sin desmedro de su obligación contractual.

2.2.3   Tipo de Contrato: Los servicios se con​tratarán bajo la modalidad de precio y plazo fijos, por lo tanto no se considerará ningún reajuste de precios.

2.2.4   Precio de la Oferta: El precio de la oferta deberá incluir todos los costos requeridos para la prestación de los servicios generales a contratarse y presentarlos en detalle en los formularios respectivos y a entera satisfacción de la EMAAP-Q.


Los precios presentados por el oferente, son de su exclusiva responsabilidad.  Cualquier omisión, se interpretará como voluntaria y tendente a conseguir precios que le permitan presentar una oferta más ventajosa. 

2.2.5 
Plazo de Ejecución: El pla​zo máximo para la ejecución y terminación de la  prestación de los servicios, será de trescientos (300) días calendario, contados a partir de la  notificación al Contratista, que el anticipo se encuentra disponible para el cobro.
2.2.6 Validez de la Propuesta: Las ofertas deberán tener un período de validez de por lo menos ciento veinte (120) días calendario contados a partir de la fecha límite para la presentación de las mismas.


En circunstancias excepcionales, el Comité de Contrataciones de la EMAAP-Q podrá solicitar a los oferentes la extensión del período de validez de sus ofertas. La solicitud y las respuestas se harán por escrito, a través de carta, fax o correo electrónico. El oferente podrá negarse a la solicitud sin que por ello incurra en causal para la ejecución de la garantía de seriedad de oferta, pero quedará de hecho al margen del procedimiento y se le devolverá su garantía. El oferente que acepte ampliar el período de validez de su oferta debe también renovar la garantía de seriedad.

2.2.7 
Monedas de Cotización y Pago: El precio de la oferta se cotizará en dólares de los Estados Unidos de América, moneda en la cual se efectuarán los pagos. 

2.2.8
Forma de Pago: Los pagos de los servicios se realizarán con fondos propios, con cargo a la partida presupuestaria  53.06.01.620.10.327, del Presupuesto de la EMAAP-Q del año 2006.

En el tiempo máximo de 30 días contados desde la suscripción del Contrato, y en calidad de anticipo, se pagará el veinte por ciento (20%) del valor del contrato, de acuerdo a lo establecido en la Cláusula Séptima del proyecto de contrato. El anticipo se entregará previa la presentación de la garantía establecida en el Art. 69 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública y el Art. 80 del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas.

El saldo de los servicios, se cancelará contra presentación de planillas por etapas terminadas, debidamente aprobadas por la Fiscalización. De cada pago se descontará el porcentaje del anticipo hasta su amortización total y las multas a que hubiere lugar y cualquier otro cargo al Contratista, que sea en legal aplicación del Contrato y la Codificación de la Ley de Contratación Pública.

La EMAAP-Q tendrá un plazo máximo de 30 días calendario para realizar el pago de las planillas aprobadas.

2.2.9
Sanciones por no celebración del Contrato: Si dentro del término de veinte (20) días establecido en el Art. 61 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, el Contrato no se firmare por causas imputables al adjudicatario, se hará efectiva la garantía de seriedad de la oferta, sin que el adjudicatario tenga derecho a reclamo alguno, y se comunicará a los organismos de control correspondientes, después de haberse hecho efectiva dicha garantía, de conformidad con lo establecido en los Arts.55, letra b) y 62 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública declarándolo adjudicatario fallido, a menos que surjan circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

2.2.10 Garantía de Seriedad de la Oferta:  Es obligación del oferente presentar una garantía que ampare la seriedad de la propuesta, de la manera como se establece en el Numeral 5, GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA, de las instrucciones para los Oferentes y del Art.67 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública.

2.2.11 Gastos: La EMAAP-Q no se responsabilizará por los gastos que realicen los oferentes en la preparación de sus propuestas, ni reconocerá valor alguno por los gastos en que éstos incurran en la presentación de las mismas, sean adjudicados o no.

3. 
PROCESO DE ADJUDICACIÓN
3.1 
Apertura de las propuestas: A las 16h00, del día 16 de mayo de 2006, fijado como límite para la presentación de las ofertas, señalado en la convocatoria, o en el último alcance que haya modificado esta fe​cha, por causas de fuerza mayor o caso fortuito,  de conformidad con el Art. 33 del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas, el Comité de Contrataciones procederá a abrir los sobres de las ofertas en audiencia pública. A este acto podrán asistir los oferentes o sus representantes. Se dará lectura al nombre del proponente, número de fojas que contiene la oferta, monto, plazo y constatación física de la presentación de la garantía de seriedad de cada una de las propuestas y se designará la Comi​sión Técnica para que realice su evaluación y presente el informe correspondiente, dentro del término de hasta diez (10) días previsto en el Art. 24 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública. El Secretario y un miembro del Comité rubricarán las hojas de la propuesta al final de este acto de apertura.

Se levantará el acta respectiva de todas las actuaciones.

3.2 Informe de la Comisión Técnica: La Comisión Técnica evaluará las propuestas considerando lo establecido en estos Documentos Precontrac​tuales y preparará un Informe de su trabajo, junto a cuadros que faciliten la comparación de las propuestas, dentro  del  término  que  señale el Comité de Contrataciones, de conformidad con el Art. 24 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública y las instrucciones aprobadas por el Comité.

        El informe contendrá todas las observaciones, que permita al Comité de Contrataciones conocer el grado en que las ofertas de los proponentes cumplen con los requerimientos de los documentos precontractuales, de conformidad con lo previsto en el Art. 35 del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas. Deberá incluirse un cuadro resumen de las propuestas que a juicio de la Comisión Técnica estarían incursas en causales de rechazo.   

3.3 
Conocimiento del Informe: El Infor​me de la Comisión Técnica y los cuadros anexos serán conocidos por el Comité de Contrataciones, al día siguiente de su recepción, quien podrá solicitar aclaraciones, profundización o revisión en el análisis, concediendo un término prudencial para ello. Cuando el Comité de Contrataciones considere completo el Informe, notificará y entregará a los proponentes una copia del mismo, dentro del día siguiente de la recepción de dicho informe. Los proponentes podrán presentar aclaraciones relacionadas exclusivamente con su propuesta dentro del término de 5 días  siguientes a la fecha de entrega del informe y los cuadros, sin que esto permita la entrega de documentos complementarios, ni modificaciones a la misma, de acuerdo a lo que establece el Art. 25 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública.

Las comunicaciones que contengan observaciones al Informe de la Comisión Técnica serán entregadas directamente en la Secretaría del Comité de Contrataciones de la EMAAP-Q, situada en la Avenida Mariana de Jesús, entre las calles Alemania e Italia, oficina 407, cuarto piso, de la Dirección Jurídica.

El escrito que contenga observaciones y comentarios con relación a otra u otras ofertas, no será considerado.

Las solicitudes de aclaraciones que formule el Comité a los proponentes, no podrán amparar la reforma de documentos ya presentados o la inclusión de otros, conforme lo prescrito en el Art. 38 del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas.

3.4 
Término para adjudicación: Dentro del término de diez (10) días de recibidas las aclaraciones de los oferentes, como lo señala el Art. 26 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, se convocará al Comité de Contrataciones para resolver sobre la adju​dicación. La sesión del Comité podrá ser perma​nente hasta adjudicar, declarar desierto o archivar el proceso, si fuere el caso.

3.5 
Adjudicación: La sesión de adjudi​cación se iniciará con el conocimiento de las comuni​caciones remitidas por los oferentes respec​to al Informe de análisis de propuestas y del informe adicional de la Comisión Técnica. Con estos ele​mentos de juicio se podría ad​judicar el Contrato. El Comité de Contrataciones adjudicará el Contrato a la propuesta que cumpliendo con lo exigido en los documentos precontractuales, sea la más conveniente a los intereses nacionales, del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito y de la EMAAP-Q.


La adjudicación reunirá los requisitos previstos en la letra a) del Art. 67 del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas, es decir, enunciándose las normas y principios jurídicos  en que se hayan fundado.

3.6 
Oferta Única: Si se presentare una sola oferta, ésta deberá ser considerada y procederá la adjudicación si, habiendo cum​plido con lo exigido en los documentos precontractuales, se la considera conveniente a los intereses nacionales, del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito y de la EMAAP-Q.

3.7 
Declaratoria de Desierto: El Comité de Contrataciones podrá declarar desierto el procedimiento, de conformidad con el Art. 29 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, en los siguientes casos:


a) Por no haberse presentado ninguna propuesta;

b) Por haber sido descalificadas, o por considerarse que son inconvenientes para los intere​ses nacionales, del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito o de la EMAAP-Q todas las ofertas o la única presentada;


c) Cuando sea necesario introducir una re​forma sustancial que cambie el objeto del Contrato; y,


d) Por violación sustancial del procedimiento precontractual.

Declarada desierta la Licitación, el Comité de Contrataciones podrá ordenar la reapertura o convocar a un nuevo proceso, de acuerdo con el Art. 30 de la Codificación de la Ley de Contrata​ción Pública.

3.8 
Notificación de la Adjudicación: Dentro del término de 3 (tres) días, contados desde la fecha de adjudicación, el Presidente del Comité de Contrataciones notificará por escrito el resultado a los ofe​rentes, en el domicilio que hayan señalado, y dispondrá la devolución de las garantías de seriedad de las ofertas no aceptadas. La adjudicación constará en el acta corres​pondiente, que precisará el nombre del ofe​rente adjudicado, el precio y plazo de su oferta.

Una vez notificada la adjudicación, el Comité no podrá adjudicar a otro oferente o dejar sin efecto la adjudicación salvo lo siguiente:

·  Si no se firmare el Contrato por causas imputables al adjudicatario.

· En casos de fraude u otros hechos ilegales que no fueran conocidos al momento de la adjudicación y que pudieren afectar la capacidad del adjudicatario para cumplir el Contrato.

·  Que uno o los dos informes de los organismos de control, fueren desfavorables.


De conformidad con lo previsto en el Art. 60 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, una vez adjudicado el Contrato, se solicitarán los dictámenes de Ley, para lo cual se remitirán los documentos previstos en el Art. 67 del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas.

3.9 
Reclamos.-  Para el evento de que los oferentes o adjudicatario presenten reclamos relacionados con su propuesta, respecto del trámite precontractual o de la adjudicación, deberán obligatoriamente rendir junto a su reclamo, una de las garantías previstas en el Art. 73 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública por un monto equivalente al 7% de su oferta, observando las normas establecidas en el Art. 72 de la mencionada Ley. En caso de que el reclamo resulte infundado o malicioso, a juicio de la EMAAP-Q, dicha garantía será ejecutada sin más trámite.

4.          ACLARACIONES Y MODIFICACIONES DE LOS DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES

4.1 
ACLARACIONES
4.1.1 
Solicitud de Aclaraciones: Si el oferente luego del análisis de los Documentos Pre​contractuales, detecta errores, omisiones o inconsistencias, o necesitare una aclaración sobre los documentos precontractuales, podrá pedir por escrito al Comité de Contrataciones, hasta la mitad del término previsto para presentar ofertas, con las ampliaciones si las hubiere.

4.1.2 
Alcances: Todas las interpretacio​nes o aclaraciones se emitirán por escrito mediante alcances a los documentos precontractuales aprobados por el Comité de Contrataciones y se pondrán en conocimiento de todos los oferentes interesados, enviándolos a las direcciones respectivas, por carta, fax o correo electrónico, hasta máximo las dos terceras partes del tiempo señalado para la presentación de las ofertas (incluidas las ampliaciones), cerciorándose que hayan recibido. Si algún ofe​rente no acusare recibo de tal o tales alcances, se considerarán recibidos y la pre​sentación de las ofertas se tomará como evidencia de ello, por lo que será respon​sabilidad de los interesados acercarse a la Secretaría del Comité de Contrataciones a verificar si poseen todos los alcances.

Únicamente las aclaraciones o interpreta​ciones dadas por el Comité de Contrataciones y de la manera indicada, son oficiales y válidas.

4.1.3 
Limitación de las Aclaraciones: Las consultas, o solicitudes de aclaraciones o interpretaciones y sus respuestas, no pro​ducirán efecto suspensivo en el plazo para la presentación de ofertas. Las consultas presentadas por los interesados sobre la interpretación de los documentos precontrac​tuales no podrán ser utilizadas para modificar sustancialmente tales documentos.

4.2 MODIFICACIONES

4.2.1 
Modificaciones: De ser el caso, hasta la mitad del término señalado para la presentación de las ofertas, el Comité de Contrataciones, por propia iniciativa, podrá enviar a todos los que hubieren adquirido los documentos precontractuales, las aclaraciones o las modificaciones a los documentos, inclusive la forma de pago o financia​miento, sin que estas modificaciones al​teren el objeto del Contrato.

4.2.2 
Ampliación de Plazos para Entrega de Ofertas: El Comité de Contrataciones podrá extender el plazo para la entrega de las propuestas siempre que ocurrieren causas que lo justifiquen. En este caso notificará por escrito a quienes hubieran adquirido los documentos precontractuales y a través de los periódicos en los que se publicó la convocatoria.

5.          
GARANTIA DE SERIEDAD DE OFERTA

5.1 
Valor de la Garantía: Los oferentes deberán presentar la garantía de seriedad de la oferta por un valor igual o mayor al 2% del Presupuesto Referencial indicado en estos documentos precontractuales; esta garantía deberá tener un plazo de validez por lo menos igual al período de vigencia de la oferta, es decir, 120 días calendario.

5.2 
Tipo de Garantía: La garantía será entregada, en cua​lesquiera de las formas establecidas en el Artículo 73 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública.

5.3 
Moneda de la Garantía: La garan​tía de seriedad de oferta se extenderá en dólares de los Estados Unidos de América.

5.4 
Devolución: Una vez adjudicado el Contrato, declarado desierto o archivado el proceso, se devolverá esta garantía a los oferentes dentro de los cinco (5) días siguientes, salvo la del adjudicatario, quien la mantendrá vigente hasta cuando se le hubiese aceptado la garan​tía de fiel cumplimiento del contrato.

Si el Comité de Contrataciones solicitare la ampliación del período de validez de las propuestas, se procederá conforme se indica en el numeral 2.2.6 de estos documentos precontractuales.

6.          GARANTIAS DEL CONTRATO

6.1 
Garantías: Para la celebración del contrato, de conformidad con el Art. 66 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, el adjudicatario deberá rendir las siguientes garantías:

a)
La garantía de fiel cumplimiento del Con​trato. De acuerdo  con lo prescrito en el Art. 68 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, para seguridad del cumplimiento del Contrato y para responder de las obligaciones que contrajere a favor de terceros, relacionados con el Contrato, el adjudicatario, antes de la firma del Contrato, rendirá una garantía por un monto equivalente al 5% del valor de aquél.


b) 
Garantía por buen uso del anticipo. De conformidad con lo previsto en el Art. No. 69 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, el Contratista para recibir el anticipo, deberá rendir una garantía por igual valor del mismo, que se reducirá en la proporción que se vaya amortizando aquél o se reciban provisionalmente los bienes.

6.2 
Tipo de Garantía: Las garantías indi​cadas en el numeral ante​rior serán entregadas en cualesquiera de las formas previstas en el Artículo 73 de la Codificación de la Ley de Contrata​ción Pública.

6.3 
Moneda de las Garantías: Las garan​tías se extenderán en dólares de los Estados Unidos de América. Las garantías que fueren otorgadas por bancos u otras entidades del extranjero, deberán presentarse por medio de bancos establecidos en el país, los que representarán y responderán por los primeros en todos los efectos derivados de la correspondiente garantía.

6.4 
     Devolución de las Garantías: La garantía de fiel cum​plimiento se devolverá a la firma del acta de entrega recepción definitiva real o presunta. La garantía del anticipo se devolverá proporcionalmente, conforme se vaya devengando en las planillas, hasta su cancelación.

6.5 
      Vigencia de las Garantías:  El Contratista tiene la obligación de mantener vigentes las garantías de fiel cumplimiento del Contrato, hasta la total termina​ción de los servicios prestados, su recepción definitiva y liquidación del Contrato, que extingue las obligaciones pactadas; y, la del anticipo recibido hasta su cancelación y en la parte no amortizada del mismo.

6.6 
      Ejecución de las Garantías: Las garantías contractuales se ejecutarán en los siguientes casos:


             1) La de fiel cumplimiento del Contrato:

a) Cuando haya resolución de terminación unilateral del Contrato, de acuerdo con lo establecido en la Ley;

b) Cuando así se lo ordene en sentencia ejecutoriada del Juez competente;

c) Cuando el Contratista obligado a renovarla no lo hiciere, en su oportunidad; y,

d) Para responder por las obligaciones que se contrajeren a favor de terceros, declarada judicialmente.


2) La garantía de anticipo será ejecutada cuando, efectuada la liquidación del Contrato y  requerido el Contratista a devolver los valores no devengados de dicho anticipo, no lo hiciere.

7.  FORMALIZACION DEL CONTRATO

7.1 
 Minuta del Contrato: Notificada la adjudicación, se solicitarán los informes a los respectivos organismos de control. Una vez obtenidos dichos infor​mes, la EMAAP-Q preparará la mi​nuta considerando las observaciones que pudieran existir, y se la remitirá para el sorteo al Colegio de Notarios de Quito, conforme lo previsto en el primer artículo innumerado siguiente al artículo 19 de la Ley Notarial, y el Contrato deberá suscribirse en el término de 20 días que prescribe el Art. 61 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

Será de responsabilidad del adjudicatario la entrega oportuna de las siguientes garantías: de fiel cumplimiento del Contrato, por el anticipo, así como los certificados actualizados y documentos requeridos por las bases, que le correspondan presentar.

7.2    Solicitud de Informes: La Dirección Jurídica de la EMAAP-Q, en coordinación con las otras unidades de la Empresa, pre​parará los documentos previstos en el Art. 67 del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas,  para la solicitud de los informes y los remitirá a la Procuraduría y Contraloría Generales del Estado, dentro de los términos establecidos en la Ley.

7.3     No suscripción del Contrato por causas imputables al adjudicatario: Si no se celebrare el Contrato por culpa del adjudicatario, dentro  del término establecido por el Art. 61 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, el funcionario competente, sin otro trámite, hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta, sin que el adjudicatario tenga derecho a reclamación alguna. En este caso, el Comité de Contrataciones podrá reexaminar las propuestas para determinar de entre las presentadas, la más conveniente a los intereses nacionales, del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito y de la EMAAP-Q.

El adjudicatario que por su culpa no se celebrare el Contrato, incurrirá en la inhabilidad contemplada en el Art. 55, literal b) de la Codificación de la Ley de Contratación Pública. 

7.4      Reconsideración o re-examen de las propuestas: En caso de que no se llegare a suscribir el Contrato con el adjudicatario, por causas imputables al mismo, o por causas de fuerza mayor o caso fortuito, de entre los oferentes habilitados, el Comité de Contrataciones podrá reconsiderar la adjudicación inicial y reanalizar las otras ofertas y dentro de éstas podrá adjudicar el Contrato, para lo cual seguirá el procedimiento establecido en el numeral 3.5 de las Instrucciones para los Oferentes.

A tales efectos, el Presidente del Comité de Contrataciones comunicará a los proponentes la decisión de reconsiderar y reexaminar las propuestas y solicitará que los oferentes habilitados, renueven sus garantías y extiendan el período de validez de sus propuestas.

El Comité de Contrataciones adjudicará el Contrato con arreglo al Art. 26 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública.


Si uno o los dos informes de los organismos de control solicitados fuere negativo, el Comité de Contrataciones analizará los fundamentos de los dictámenes y solicitará su reconsideración, si existieren los fundamentos para tal propósito. No obstante, si los organismos de control se mantienen en el o en los informes desfavorables, se dejará sin efecto la adjudicación, se reexaminarán las ofertas y se adjudicará el Contrato si es procedente.

7.5 
     La Gerencia Financiera, una vez suscrito el Contrato, remitirá al Servicio de Rentas Internas, una copia del mismo, para efectos de control tributario.

8.           
IMPUESTOS, CONTRIBUCIONES Y OTRAS OBLIGACIONES

8.1 
Contribuciones: El Oferente deberá considerar en su oferta, las siguientes contribuciones:

La contribución del uno por ciento (1%) del valor del Contrato de acuerdo a lo establecido  en  el Art.  110  de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, y Art. 32 de la Ley Orgánica del Ministerio Público, que servirá para coadyuvar el financiamiento de la Procuraduría General del Estado,  la Contraloría General del Estado, la Secretaría Nacional de Ciencia y Tecnología y el Ministerio Público, que será distribuida con  los siguientes porcentajes: 0,30%, 0,25%, 0,25% y 0,20%, respectivamente.


Las contribuciones y retenciones que se realizaren a favor de la Procuraduría General del Estado, en virtud de lo dispuesto en los Arts. 110 y 111 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, e “ Instructivo de Carácter General que deberá observarse para el pago  de la contribución establecida a favor de la Procuraduría General del Estado, en los artículos 110 y 111 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, y en la letra b), del artículo 15 reformado de la Ley Orgánica de la Procuraduría General del Estado”, emitido por el Dr. José María Borja Gallegos, Procurador General del Estado, mediante Resolución Nº 006 del 27 de febrero de 2004, serán depositadas en las cuentas corrientes números 0346662-0 Código 02600187 “Procuraduría General del Estado-Ingresos” y, 1000074-4 Código 30200 que esta entidad mantiene en los  Bancos del Pacífico y Nacional de Fomento, respectivamente.

El porcentaje del 0,25% que corresponde a la Contraloría General del Estado se depositará en la Cuenta Corriente Nº 248524-1, “Cuenta de Ingresos Contraloría”, del Banco del Pichincha.

El 0,25% que servirá para coadyuvar al financiamiento de la Secretaría Nacional de Ciencia y Tecnología, se depositará de acuerdo a las instrucciones de la entidad beneficiaria.

De conformidad con lo dispuesto en el segundo inciso del artículo 32 de la Ley Orgánica del Ministerio Público, los valores de las retenciones a favor del Ministerio Público (0,20%) serán depositados en la Cuenta Rotativa de Ingresos del Ministerio Público en el Banco del Pacífico  Nº 4948537, Código 110.706 o en el Banco Nacional de Fomento cuenta rotativa de ingresos Nº 0010-001510.

Copias de los depósitos correspondientes se remitirán a la Dirección Financiera de los Organismos de Control del Estado.

Las demás que señale la Ley para este tipo de contrato.

8.2
Impuestos: Se tendrá en cuenta lo dispuesto en el Art. 30 y en la Tercera y Cuarta Disposiciones Transitorias de la Ley para la Reforma de las Finanzas Públicas.


La EMAAP-Q  actuará como Agente de Retención de los demás valores.

8.3 
Otras Obligaciones: Adicionalmente el adjudicatario del Contrato deberá cumplir con los siguientes requisitos:


- Presentar el RUC, de acuerdo con la Ley para la Reforma de las Finanzas Públicas.

- Presentar el número patronal del IESS y cumplir las obligaciones que le corresponden en        calidad de Patrono;

- Presentar el certificado de no ser deudor moroso, del Banco Nacional de Fomento, de conformidad con el literal e) del Art. 55 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública;

- Presentar los certificados de no adeudar al Municipio del Distrito Metropolitano de Quito.

- Presentar el certificado de no adeudar a la EMAAP-Q.

- Presentar la certificación de no ser deudor de créditos castigados y calificados con E, en las instituciones financieras cuyo capital social pertenezca total o parcialmente a instituciones del Estado, conferida por la Central de Riesgos de la Superintendencia de Bancos y Seguros.

- Indicar el número de cuenta bancaria a nombre del Contratista en la cual se pueda acreditar los pagos a realizarse por este contrato.

9.          PREPARACION DE LA PROPUESTA

9.1 
INSTRUCCIONES GENERALES

9.1.1 Elaboración de las Propuestas: Los documentos se presentarán  empastados o encuadernados, foliados y rubricados por el proponente y, en el orden descrito en las Bases partiendo con el respectivo índice, en dos ejem​plares: original y copia legible. La carta de presentación y compromiso, así como la oferta económica llevarán la firma y rúbrica del proponente y se incluirán en un solo sobre con la siguiente leyenda:

LICITACIÓN  PÚBLICA NACIONAL No. 001-2006-EMAAP-Q
PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES

PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES Y VALORACION DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA EMAAP-Q.


Señor:


Secretario del Comité de Contra​taciones de la EMAAP-Q


Presente


PRESENTADA POR: (Nombre del Participante) ................................................

            (INCLUYE: Oferta original y una copia simple del Original)

9.2      PRESENTACIÓN DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas se presentarán hasta las quince horas (15h00) del día fijado en la convocatoria para la expiración del plazo de entre​ga, y se lo hará en original y copia con las suficientes seguridades que impidan co​nocer su contenido antes de su apertura oficial.

Los documentos del ejemplar marca​do original, serán originales o copias certificadas por autoridad competente. 

El sobre que contenga la propuesta, se entregará directamente en la Secretaría del Comité de Contrataciones de la EMAAP-Q, situada en la Avenida Mariana de Jesús, entre las calles Alemania e Italia, oficina 407, cuarto piso, de la Dirección Jurídica. Los oferentes son responsables de la entrega de sus pro​puestas. No se recibirán las entregadas en otro lugar o después de la hora fi​jada para su recepción, aún cuando el retra​so obedezca a factores fuera de control del oferente. Tampoco se aceptarán ofertas enviadas por correo, correo electrónico, fax u otro medio de comunicación.

En la Secretaría del Comité de Contrataciones se recibirán las ofertas y se conferirá comprobantes de recepción por cada propuesta entregada y se anotará tanto en los recibos como en los sobres de las propuestas, la fecha y hora de recepción.

Las ofertas presentadas con posterioridad a la fecha y hora de recepción no serán recibidas, sentándose la razón correspondiente por parte de la Secretaría del Comité de Contrataciones.

9.3 
DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA


Los documentos que constituyen la pro​puesta y sus anexos son los siguientes:

9.3.1
Propuesta:

a) Carta de Presentación y Compromiso: La car​ta de presentación y compromiso según el modelo presentado como Formulario Nº 1 que deberá llevar la firma y rúbrica del proponente. A esta carta se adjuntará según corresponda a la condición jurídica del proponente, lo siguiente:

a1) SI EL OFERENTE ES PERSONA NATURAL: El Formulario No. 2n, con toda la información ahí detallada y copia de la licen​cia profesional actualizada o certificación del Colegio Profesional respectivo, que acredite que el proponente está autorizado a ejercer su profesión;

a2)  SI EL OFERENTE ES PERSONA JURIDICA: El Formulario No. 2j.  Adjuntar el original o copia certificada del documento de existencia legal y de cumpli​miento de obligaciones, expedido por la Superintendencia de Compañías, el nombra​miento del representante legal debidamente inscrito en el Registro Mercantil y el estatuto jurídico correspondiente.

a3) SI EL OFERENTE ES CONSORCIO: Presentará con el Formulario No. 2c, el compromiso de asociarse en caso de serle adju​dicado el Contrato, con el reconocimiento de firmas y rúbricas efectuadas ante un Notario Público; y el proyecto de minuta firmado por un profesional del derecho, a elevarse a escritura pública, en donde se señalará el nombramiento del Procurador Común, que contenga las cláusulas de rigor.

a4) Si el consorcio ya estuviere constituido, se presentará el instrumento público que acredite su existencia legal y el compromiso de extender su vigencia hasta por lo menos 90 días después de la fecha probable de la en​trega recepción definitiva del Contrato. Se presentará también el nombramiento del Procurador Común para que suscriba la oferta. 

No se aceptará la constitución de consorcios o asociaciones de cónyuges entre sí, de conformidad con el Art. 218 de la Codificación del Código Civil. 

b) Certificado de la Contraloría General del Estado: Certificado actualizado de la Contraloría General del Estado sobre cumplimiento de contratos ce​lebrados por el proponente con entidades del sector público. El certi​ficado se presentará aún cuando el propo​nente no hubiera realizado trabajos ante​riores en el Ecuador. En caso de consor​cio constituido deberá presentar el certificado de cada uno de sus integrantes y el del consorcio; para el caso de consorcio por constituirse, se presentará solamente el certificado de sus integrantes.

 c)  Declaración juramentada: Otorgada ante un Notario, mediante la cual el proponente declare que ha estudiado y conoce los listados de bienes, registros contables, planos, ubicación, lugar y condiciones del proyecto, especificaciones técnicas y demás documentos precontractuales y se halle satisfecho del conocimiento adquirido con relación al servicio que ha de prestarse, renunciando por lo tanto, a cualquier reclamo posterior; y, además, declare que los datos y las cifras consignados en la oferta, ni la descripción de hechos, instrumentos públicos o privados, o de cualesquiera actos jurídicos; ni el otorgamiento de la documentación integrante de la propuesta, ni la información y declaraciones contenidas en ella; adolecen de falsedad documental, ideológica o material, o constituyen alguna de las falsificaciones establecidas por el Capítulo III (“De las Falsificaciones de Documentos en General”), del Código Penal.

 d)   Situación Financiera: Los documentos que acrediten la situación financiera del oferente se presentarán de la siguiente manera:

Personas Naturales: Copia certificada de los Estados Financieros (Balance General y de Resultados) del último ejercicio fiscal, suscritos por el Oferente y el Contador General y copia certificada legible, de la Declaración del Impuesto  a la Renta (Formulario 102), del último ejercicio fiscal y presentada al SRI.

Personas Jurídicas: Copia certificada legible de la “Declaración del Impuesto a la Renta y presentación de Balances Formulario Único – Sociedades” (Formulario 101), del último ejercicio fiscal, presentado a la Superintendencia de Compañías.

Si el oferente es un Consorcio ya constituido por más de un año, presentará los Estados Financieros del último ejercicio fiscal.

Para el caso de un Consorcio por constituirse, para efectos de la participación en el proceso, presentará, por separado, la información financiera de cada uno de los integrantes, de acuerdo a su condición (personas naturales o jurídicas).

Para todos los casos mencionados se acompañará la copia certificada de la matrícula vigente del contador que suscribe los Estados Financieros (Balance General y de Resultados).

    e)  Personal Técnico Profesional: La lis​ta del personal profesional técnico asignado al proyecto, agrupados por áreas de activi​dad y empezando con el personal de mayor jerarquía (Formulario N° 3). En los anexos a la propuesta y para el personal técnico que tenga nivel de Jefatura, se presentará el currículum vitae y la carta de compromiso de prestación de servicios profesionales, según los Formularios Nos. 4 y 5. El currículum vitae detallará solamente la experiencia en la prestación de servicios similares al de la convocatoria, con un máximo de tres proyectos. Se adjuntarán las certificaciones correspondientes.


       No se requiere la presentación del Formulario
[image: image1.wmf]Nº 5, en caso de que el mismo oferente ocupe un nivel de Jefatura.

A la carta de compromiso del profesional se adjuntará una copia certificada del título Profesional, otorgado por una Institución de Educación Superior.



La EMAAP-Q estima que el personal técnico principal mínimo requerido es el siguiente:

-
Director General del Proyecto.

-
Director Técnico del Proyecto.

-
Especialistas Administrativos-Financieros: Economistas, Ingenieros Comerciales, Contadores de Nivel Superior o Administradores.

-
Especialistas Técnicos: Ingenieros Civiles con especialidad en: Estructuras, Sanitaria, Hidrología y Electromecánica e Ingenieros en Sistemas Informáticos.

-
Personal de Apoyo.

g) Experiencia del proponente: Se acreditará la experiencia del proponente en la prestación de servicios relacionados con el levantamiento del inventario general de bienes, valoración de activos fijos, como Contratista individual y/o como parte de una asociación y/o consorcio, con un mínimo de tres trabajos, cuyo valor total ejecutado, sea equivalente o mayor a US$ 100.000.00, dentro de los últimos quince (15) años.


       Para el caso de consorcios, se puede sumar la experiencia de sus integrantes.

La responsabilidad legal respecto de la fidelidad de los documentos, cuyos originales o copias certificadas, presente el oferente, será exclusivamente atribuible al proponente, en virtud de la declaración juramentada enunciada en el literal c), de este numeral.

Los certificados que avalen la experiencia serán considerados, siempre que éstos sean emitidos por autoridad competente.

En aquellos contratos ya ejecutados (Formulario No. 6A), deberá presentarse la certificación que acredite la terminación del Contrato o el acta de entrega-recepción definitiva, según corresponda; y, copias certificadas del Contrato.  En aquellos contratos que se encuentren en ejecución (Formulario No. 6B), se presentará el certificado que acredite un avance de 75% del Contrato, conjuntamente con la copia certificada del instrumento contractual.

g)  La propuesta económica propiamente dicha en el Formulario No.7.

h)  El original de la garantía de seriedad de la oferta, firmada por el oferente.

i)   El Cronograma de trabajos (Formulario No. 8)

9.4
MODELOS DE FORMULARIOS

9.4.1 
Formularios: Los diferentes modelos de formu​larios se adjuntan a estos documentos. 

9.5 
IDIOMA: La Oferta y sus documen​tos, así como la correspondencia relacio​nada deben ser escritos en idioma español. Los documentos conferidos en el exte​rior deberán contener la apostilla, de conformidad con estipulaciones de la “Convención para Suprimir la Legalización de los Documentos Públicos Extranjeros (celebrada en La Haya, el 5 de octubre de 1961)”. Si los documentos no fueran escritos en español, debe acompañarse la traducción correspondiente, debidamente legalizada.  Los folletos, catálogos, etc., podrán estar redactados en otro idioma.

Los documen​tos no deberán contener texto entre líneas, enmendaduras o tachaduras; a menos que fuere necesario corregir errores, en cuyo caso deberán salvarse ru​bricando al margen.

9.6 
EXCEPCIONES A LOS DOCUMENTOS: No se aceptarán excepciones, condicionamientos, rubros de trabajo no solicitados ni cualquier modificación a los documentos precontractuales.

Los oferentes podrán presentar aclaraciones u observaciones en su oferta, siempre que éstas no condicionen ni se opongan a los documentos precontractuales ni afecten las condiciones del contrato.

9.7
OFERTAS ALTERNATIVAS: No se acepta​rá la presentación de ofertas alternativas.

10.
        CAUSAS PARA RECHAZO DE LAS PROPUESTAS
10.1      CAUSAS DE RECHAZO: Una oferta será rechazada por cualquiera de las siguientes causas:

a) Cuando se hubieren omitido documentos o formularios solicitados en el acápite 9.3.1, del     numeral 9.3, de los documentos precontractuales;

b) Si el contenido de los formularios presentados difiere del modelo, condicionándolos o    modificándolos de tal forma que alteren sustancialmente las condiciones previstas para la ejecución del Contrato e impidan su evaluación;

c) Si no presentare el oferente la garantía de seriedad de la propuesta o si el valor de ésta es menor al 2% del valor del presupuesto referencial;

d) Si el oferente y su personal técnico de mayor jerarquía no cumplen con la experiencia solicitada y no presenten los documentos (actas de entrega recepción o contratos vigentes y/o certificados, según el caso) requeridos en original o copia certificada;

e) Si no presentare la documentación que acredite el estado de situación financiera (Balance General y de Resultados y Declaración del Impuesto a la Renta) del oferente o de los oferentes;

f)  Si los certificados o documentos expedi​dos en el exterior no se presentaren, conforme se   establece en el capítulo anterior;

g) Si el título profesional del oferente (persona natural) o el objeto social de la persona jurídica no son compatibles con el objeto y naturaleza del Contrato;

h) Si se propone un plazo de ejecución ma​yor al indicado en estos documentos precontractuales.

De conformidad con lo previsto en el Art. 36 del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas, si los documentos de una oferta no fueren originales o copias debidamente certificadas, deberán ser desechados.

10.2
INHABILITACION DE LAS PROPUESTAS: Una oferta podrá ser inhabilitada en cualquier momento del proceso precontractual, si está incursa en las causales de rechazo de propuestas, si hubiere indicios de falsedad o adulteración de la infor​mación presentada, de acuerdo con lo establecido en el Art. 23 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública.

SECCION Nº. 3

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

LICITACIÓN PUBLICA NACIONAL No. 001-EMAAP-Q-2006
PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES

PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES Y VALORACION DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA EMAAP-Q.

11.         ESPECIFICACIONES GENERALES
11.1       OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
11.1.1. Generales: La EMAAP-Q, no tendrá ninguna responsabilidad por cualquier reclamación administrativa o judicial que surgiera co​mo consecuencia de la contravención o fal​ta de cumplimiento de leyes, reglamentos u ordenanzas por parte del Contratista o su personal. En caso de encontrar en los documentos con​tractuales una discrepancia o contradicción con relación a cualquier ley, decreto, ordenanza o reglamento, el Contratista informa​rá de inmediato al Fiscalizador, en orden a resolver el problema, lo más pronto posible.


El precio acordado en el Contrato por los trabajos especificados, constituirán la única compensación al Contratista por to​dos sus costos, inclusive cualquier im​puesto, derecho, tasa o contribución que  tuviere que pagar.


El Contratista debe coordinar con la Fiscalización, los permisos y autorizaciones que se necesiten para la eje​cución correcta y legal de los trabajos, en los términos establecidos en el Contrato.

11.2
EJECUCION DEL CONTRATO
11.2.1
Relaciones entre las Partes: Durante la ejecución del Contrato, la EMAAP-Q estará representada por el equipo de Fiscalización, cuya de​signación y eventuales cambios se comunicarán por escrito al Contratista a través de la Gerencia Financiera. De las disposiciones emanadas por el Fiscalizador, el Contratista si no estuviere de acuerdo podrá recurrir ante el Gerente Financiero de la EMAAP-Q.

Todas las comunicaciones entre las partes relativas a los trabajos, serán formuladas por escrito y en idioma español.

11.2.2
Inicio, Planificación y Control del Servicio: El Contratista se obliga a iniciar la elaboración de los trabajos a partir del momento de la suscripción del contrato y de la notificación de que el anticipo se encuentra disponible, con arreglo a los términos que constan en la oferta, y a continuarlos ininterrumpidamente hasta terminarlos a satisfacción de la EMAAP-Q.

11.2.3
Cumplimiento de Especificaciones: Todos los trabajos deben efectuarse en cumplimiento a las disposiciones del Contrato y las especificaciones técnicas. 

11.2.4 Personal del Contratista: El Con​tratista empleará personal técnico en nú​mero suficiente para la ejecución oportuna del inventario y valoración de los activos fijos de la EMAAP-Q.

Todo el personal a emplearse, deberá tener la suficiente experiencia en la ejecución de trabajos similares a los que efectuarán en este servicio. El perso​nal técnico deberá ser el mismo que consta en el Listado de Personal que se presentó en la propuesta. Para su reemplazo se debe​rá solicitar previamente a la Fiscalización su conformidad, acompañando el Currículum Vitae del profesional propuesto, quien deberá  acreditar una capacidad técnica y experiencia igual o superior a las del reemplazado.

El Fiscalizador podrá requerir al Contratista, justificándolo, el reemplazo de cualquier empleado que considere incompetente o negli​gente en su trabajo, o que se negare a cum​plir las estipulaciones del Contrato y sus anexos, o cuya conducta sea incorrecta.

11.3
OBLIGACIONES DE LA EMAAP-Q

Son obligaciones de la EMAAP-Q, aparte de las establecidas en otros acápites de estas Condiciones del Contrato, las siguientes:

1. Cumplir con las obligaciones establecidas en el Contrato y en los documentos del mismo, en forma ágil y oportuna; 


2.    Designar al equipo Fiscalizador que realizará el control de los servicios.


3.  Designar un Coordinador de enlace entre la EMAAP-Q y el Contratista. El profesional nombrado, formará parte del equipo de Fiscalizadores, del cual será su vocero oficial; facilitará la tarea fiscalizadora del servicio, el asesoramiento necesario del área contable y técnico al Contratista; y, dará solución a los problemas que se presenten en la ejecución del Contrato, en for​ma oportuna;

4.  Proporcionar al Contratista toda la información, documentos existentes que tengan relación con el trabajo, tales como informes contables, financieros y técnicos, así como el acceso a todas las instalaciones de la EMAAP-Q relacionadas con el desarrollo del trabajo, para el cumplimiento de las tareas encomendadas. 

El Contrato  y  sus  documentos  anexos esta​blecerán las demás obligaciones de la EMAAP-Q, la forma de pago y los tiempos previstos para ello.

11.4
FACTURACION Y PAGOS
11.4.1
Medición: La EMAAP-Q, pagará el valor de los trabajos debidamente ejecutados, en el plazo máximo de 30 días contados desde la aprobación de la planilla (etapa terminada) por la Fiscalización, el que tendrá ocho días de plazo para tramitar o rechazar la planilla.

11.4.2
Facturación:  Si el Contratista no presentare la planilla (etapa terminada), con la oportunidad indicada, se considerará que hay mora de su parte y se aplicará lo indicado en el Artículo 90 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, para los efectos previstos en el Art. 1568 de la Codificación del Código Civil.

11.4.3 Discrepancias: Si la Fiscalización encontrare discre​pancias en las planillas presentadas por el Contratista, notificará al Contratista dichas discrepancias. Cuando se consiga un acuerdo sobre tales divergencias, se procederá como se indica en el último inciso del numeral 11.4.1. Si no se receptare respuesta, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la fecha de la notificación, se entenderá que el Con​tratista ha aceptado la planilla hecha por la Fiscalización y se dará paso al pago.


El Formulario de la planilla deberá dejar su​ficiente espacio al final, para que el Fiscalizador anote las divergencias encontradas, el monto corregido de la planilla y sus correspondientes descuentos.

11.4.4 
Pagos: El trámite de pago seguirá lo indicado en las cláusulas respectivas del Contrato.


Partida presupuestaría aplicable: La EMAAP-Q pagará al Contratista el valor del contrato en la forma que se indica a continuación, con cargo a la Partida No. 53.06.01.620.10.327, del Presupuesto de la EMAAP-Q del año 2006.
11.4.5.
Moneda de pago: Los pagos se efectuarán en dólares de los Estados Unidos de América. 

11.4.6 
Forma de pago: El valor del Contrato se pagará de la siguiente manera: 


Un anticipo equivalente al 20% del valor total del Contrato, dentro de los 30 días contados desde la fecha de suscripción del Contrato, previa la presentación de una de las garantías contempladas en el Artículo 73 de la Codificación de la Ley de la Contratación Pública, que cubra el cien por cien (100%) del valor del mismo, a ser amortizado según se indica en el Numeral 11.4.8 de esta Sección.

11.4.7 Pago de los servicios:

· Primer Pago.- Equivalente al 10% del Contrato, a la aprobación de la primera etapa. (Definición de Normas y Elaboración de Manuales), descontando el porcentaje del anticipo.

· Segundo Pago.- Equivalente al 40% del Contrato, a la aprobación de la segunda etapa. (Inventario Físico General y Valoración de Activos), descontando el porcentaje del anticipo.

· Tercer Pago.- Equivalente al 30% del Contrato, a la aprobación de la tercera etapa. (Compatibilización de la Nueva Base de Datos con los Sistemas de la EMAAP-Q y Manual de Procedimientos de Gestión de Activos), descontando el porcentaje del anticipo.

· Ultimo Pago.- Equivalente al 20% del Contrato, a la aprobación del Informe Final del Servicio. (Firma del Acta de Entrega-Recepción Definitiva), descontando el saldo del anticipo. 

11.4.8
Descuentos y retenciones: En cada pago se descontará la amortización del anticipo y cualquier otro valor a cargo del Contratista, que sea en legal apli​cación del Contrato y la Ley,   incluyendo el valor de los descuentos que el IESS ordenase y que corresponda a mora patronal, por obligaciones provenientes de servicios personales para la ejecución del contrato, de acuerdo con lo estipulado en la Ley de Seguridad Social, publicada en el Registro Oficial Nº 465 del 30 de noviembre de 2001.

11.5      FISCALIZACION 

11.5.1
De la Fiscalización: El objetivo de la Fiscalización es vigilar el cumplimiento de las cláusulas del Contrato, a fin de que el proyecto se ejecute de acuerdo a las especificaciones técnicas, programas de trabajo y normas técnicas aplicables. La Fiscalización ac​túa a nombre y en representación de la EMAAP-Q en la ejecución del Contrato y cuenta con las atribuciones que se indican más adelante, además de las señaladas en los de​más documentos del Contrato, siendo por lo tanto responsable por cualquier omisión, descuido o negligencia en el cumplimiento de sus funciones. El Contratista aceptará y colaborará con las tareas y el personal de la Fiscalización.


Entre los objetivos de la labor fiscalizadora, se cuentan los siguientes:


a)    Vigilar y responsabilizarse por el fiel y estricto cumplimiento de las cláusulas del Contrato, a fin de que el proyecto se ejecute de acuerdo a las especificaciones técnicas, programas de trabajo y normas técnicas aplicables;


b)   Detectar oportunamente errores u omisiones del Contratista, así como imprevisiones que requieran de acciones correctivas inmediatas que conjuren la situación;


c)   Conseguir que de manera oportuna se den soluciones a problemas surgidos durante la ejecución del Contrato;

e) Obtener que el personal técnico, administrativo y financiero sean idóneos y suficientes para         la ejecución de los trabajos;

f) Conseguir que los ejecutivos de la entidad contratante se mantengan oportunamente informados del avance del proyecto y problemas surgidos en la ejecución del mismo.

11.5.2
FUNCIONES ESPECIFICAS DE LA FISCALIZACION

Para que los objetivos puedan cumplirse dentro de los plazos acordados y con los costos programados, a la Fiscalización se le asigna, entre otras, las siguientes funciones:


a)   Aprobar los programas y cronogra​mas presentados por el Con​tratista, documentos que serán certificados por el Gerente Financiero;


b)     Evaluación periódica del grado de cumplimiento de las etapas del trabajo;


c)   Sugerir durante el proceso, la adopción de las medidas correctivas y/o soluciones que    estime necesarias;


d)   Medir las etapas ejecutadas y con ellas elaborar, verificar y certificar la exactitud de las planillas de pago;


             e)   Calificar al personal técnico y recomendar reemplazo del personal que no satisfaga los requerimientos necesarios;


             f)   Verificar que el Contratista disponga de todos las especificaciones, programas y demás documentos contractuales;


            g)   Coordinar con el Contratista, en representación  del contratante, las actividades más importantes del proceso;


            h)     Participación como observador en la recepción única y definitiva informando sobre la calidad de los trabajos ejecutados, la legalidad y exactitud de los pagos realizados;

11.5.3
Causas de suspensión de los trabajos, por el Contratista: El Contratista podrá interrumpir las acti​vidades por causas de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente comprobadas o por falta de entrega oportuna del anticipo contractual, o de la información técnica y contable por parte de la EMAAP-Q. Las interrupciones por estos motivos darán lugar a la ampliación del plazo del Contrato.

11.6 
RECEPCIONES
Las recepciones seguirán lo establecido en las cláusulas pertinentes del Contrato, en sujeción a lo prescrito en el Capítulo V, del Título V de la Codificación de la Ley de Contratación Pública y en el Capítulo X del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas.

11.7  
MULTAS
11.7.1
    Imposición y ejecución de las multas

En caso de que el Contratista no concluya cada una de las etapas dentro del plazo previsto para el efecto, la EMAAP-Q sancionará al Contratista con una multa equivalente al 0,1% (uno por mil) por cada día de retraso, del valor de la fase en la que incurriese en mora.


La aplicación de los valores resultantes por multas, la hará el equipo de Fiscalización al aprobar la planilla de pago correspondiente a la etapa terminada.


Para el caso en que el Contratista no concluyera los trabajos en los plazos estipulados, incluyendo las prórrogas que se concedieren, se aplicará la multa diaria del 0,2% (dos por mil) del monto total del Contrato por cada día, sin perjuicio de que la EMAAP-Q dé por terminado unilateralmente el Contrato y proceda a la ejecución y cobro de la garantía de fiel cumplimiento, dejando a salvo su derecho para demandar la indemnización de daños y perjuicios.


            Las multas se descontarán de las planillas de pago (etapas terminadas), y no serán devueltas por ningún concepto.

En caso de que las multas excedan del valor de las garantías de fiel cumplimento, la EMAAP-Q podrá declarar la terminación unilateral y anticipada del contrato, conforme al Art. 104, letra c) de la Codificación de la Ley de Contratación Pública y al Capítulo XI del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas.

12
PLAZO

12.1
Plazo de ejecución: El plazo máximo para la ejecución y terminación del presente Contrato, es de trescientos (300) días calendario, contados a partir de la firma del contrato y la notificación de que el anticipo se encuentra disponible para que sea cobrado por el Contratista. 

· Primera etapa: Definición de normas y elaboración de manuales, excluyendo lo referente al Manual de Procedimientos de Gestión de Activos, quince (15) días a contar de la fecha de inicio de los trabajos.

· Segunda etapa: Inventario Físico General, Búsqueda de Precios y Valoración de Activos, doscientos diez (210) días a contar de la fecha de aprobación de la primera etapa.

· Tercera etapa: Compatibilización de la nueva Base de Datos con los Sistemas (software) de la EMAAP-Q, Manual de Procedimientos de Gestión de Activos, sesenta (60) días a contar de la aprobación de la segunda etapa.

· Ultima Etapa: Informe Final del Servicio y firma del Acta de Entrega-Recepción Definitiva, quince (15) días a contar de la aprobación de la tercera etapa.  


Adicionalmente, la EMAAP-Q dispondrá de un tiempo máximo de treinta y siete días para formular observa​ciones, de acuerdo al siguiente detalle:

· Primera etapa siete (7) días;

· Segunda etapa quince (15) días;

· Tercera etapa quince (15) días;


Si transcurrido el plazo correspondiente no se formularen observaciones, la etapa se da por aprobada.

13         PRESUPUESTO REFERENCIAL


El presupuesto para la elaboración del inventario general de bienes y valoración de activos fijos de la EMAAP-Q, es:


Presupuesto Referencial, (sin IVA)



US $

800.000,00

NOTA: El valor de la garantía de seriedad de la oferta será igual o mayor al 2% del presupuesto referencial, que deberá presentarse en dólares de los Estados Unidos de América, es decir por un valor de por lo menos US $  16.000,00.

SECCION Nº. 4
PRINCIPIOS, CRITERIOS PARA VALORACIÓN DE LAS PROPUESTAS Y MODELO DE CUADROS COMPARATIVOS
14.
ANALISIS DE LOS DOCUMENTOS LEGALES Y TECNICOS

14.1
GENERAL: La evaluación de las pro​puestas se encami​nará a proporcionar la información necesaria que permita al Comité de Contrataciones conocer el grado en que los oferentes cumplen con los requisitos de los documentos precontractuales, para determinar las ofertas que deben ser habilitadas, y la considerada como la más conveniente a los intereses nacionales, del Municipio del Distrito Metropolitano de Quito y de la EMAAP-Q.


La evaluación deberá basarse solamente en la información consignada en los documentos que conforman la oferta, sin considerar ningún factor ajeno a las propuestas. Se podrá  verificar la información, recurriendo a las fuentes disponibles para la EMAAP-Q.


Quienes conforman el Comité de Contrataciones o la Comisión Técnica evaluadora tienen la obligación de informar y denunciar todo indicio de falsedad o adulteración de la información presentada en una oferta, que fuere  de su conocimiento.

14.2
INTEGRIDAD DE LA PROPUESTA: Quienes tengan a su cargo la evaluación de las pro​puestas, procederán a revisar todos los documen​tos a fin de verificar su integridad. Como resultado del análisis se prepararán los Cuadros Comparativos números: 1, 2, 3, y 4, cuyos modelos se presentan más adelante y además el cuadro Nº 5.

14.3
CAPACIDAD LEGAL: Se evaluará la do​cumentación presentada a fin de establecer si el oferente tiene capacidad legal para suscribir el Contrato en caso de serle ad​judicado; si su título profesional (de ser persona natural) o el objeto social de la empresa (si fuere persona jurídica) son com​patibles con el proyecto a ejecutar y si cumple con los requerimientos establecidos en la convo​catoria. Será de responsabilidad del participante el proporcionar toda la infor​mación que permita la correcta evaluación de este aspecto. Si por falta de ella, el Comité de Contrataciones re​chazare una propuesta, no habrá lugar a  re​clamo  alguno. Los  resultados del análisis se indicarán en el Cuadro Comparativo Nº 2.


La decisión sobre la omisión de un documento o que la información que falta no es relevante, corresponde al Comité de Contrataciones.

14.4
CAPACIDAD TÉCNICA Y ECONOMICA: Se analizarán las ofertas para establecer si el proponente tiene la experiencia en proyectos similares, capacidad financiera y si cumplen los requisitos establecidos.


Finalmente, se analizará la capacidad económica con base a la infor​mación presentada por el oferente, siendo deseable que las ofertas cumplan los siguientes indicadores financieros:


a)
El Índice de Solvencia, que es igual al Activo Corriente dividido para el Pasivo Corriente, es recomendable como mínimo 1.3;


b)
El Índice Estructural, calculado dividiendo el Patrimonio para el Activo Total, es recomendable como mínimo 0.4; y,


c)
El Índice de Endeudamiento, que es el Pasivo Total dividido para el Patrimonio, es recomendable como máximo 1.5.

14.5  INFORME: 

La Comisión preparará los cuadros comparativos y juntamente con el Informe correspondiente, lo  remiti​rá al Secretario del Comité de Contrataciones, quien procederá como se indica en el numeral 3 de estos documentos.

14.6  MODELO DE CUADROS COMPARATIVOS:
MODELO DE CUADRO COMPARATIVO No. 1

	
D E T A L L E
	
OFERENTE

	
INTEGRIDAD DE LA PROPUESTA TÉCNICA
	
	
	

	Contiene todos los documentos solicitados ?
	
	
	

	Se elaboraron los formularios según los modelos ?
	
	
	

	Las certificaciones son las solicitadas y están expedidas por autoridad competente ?
	
	
	

	Los certificados están vigentes?
	
	
	

	Los certificados escritos en idioma extranjero tienen su traducción legal y están autenticados ?
	
	
	

	Los documentos están foliados y rubricados ? 
	
	
	


MODELO DE CUADRO COMPARATIVO No. 2

	
D E T A L L E
	
OFERENTE

	CAPACIDAD LEGAL
	

	SI EL OFERENTE ES PERSONA NATURAL
	
	
	

	Tiene capacidad legal para efectuar el servicio, objeto de ésta licitación?
	
	
	

	Está incurso en prohibiciones de Ley?
	
	
	

	SI EL OFERENTE ES PERSONA JURÍDICA
	
	
	

	Tiene existencia legal ? La representación legal es adecuada y está registrada ?
	
	
	

	Quien suscribe la propuesta está autorizado y puede actuar por el proponente con facultades suficientes ?
	
	
	

	Fecha de caducidad del estatuto social:
	
	
	

	El estatuto social autoriza la prestación de este servicio?
	
	
	

	SI EL OFERENTE ES PERSONA NATURAL, JURIDICA O CONSORCIO
	
	
	

	Cumple con la experiencia en trabajos similares?
	
	
	

	Índice de Solvencia (Mínimo recomendable 1.3):
	
	
	

	Índice Estructural (Mínimo recomendable 0.4):
	
	
	

	Índice de Endeudamiento (Máximo recomendable 1.5):
	
	
	


MODELO DE CUADRO COMPARATIVO No. 3

	
D E T A L L E
	
OFERENTE

	La oferta tiene condiciones o excepciones ?
	
	
	

	Presenta la Garantía de Seriedad de la Propuesta conforme a la Ley ? (Su valor es igual o mayor al 2% del Presupuesto Referencial?)
	
	
	

	El plazo de ejecución del servicio es mayor al indicado en los Documentos Precontractuales ?
	
	
	

	Valor Ofertado:
	
	
	

	¿Hay corrección aritmética?
	
	
	

	Valor Corregido de la Propuesta:
	
	
	


MODELO DE CUADRO COMPARATIVO No. 4

MONTOS DE LAS OFERTAS EN ORDEN ASCENDENTE

	
	
	
	
	
	

	VALOR REFERENCIAL:

	GARANTIA:


	
	

	OFERENTES
	VALOR DE LA OFERTA 
	VALOR  CORREGIDO
	PLAZO  OFERTADO
	OBSERVACIONES CAUSALES DE RECHAZO
	REFERENCIA EN DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


MODELO DE CUADRO COMPARATIVO No. 5
	OBSERVACIONES AL INFORME TECNICO DE LAS COMISIONES
	
	

	
	
	
	

	OFERENTE
	OBSERVACION DEL OFERENTE
	COMENTARIO COMISION TECNICA
	CONCLUSION

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


SECCION No. 5
ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

LICITACIÓN PUBLICA NACIONAL No. 001-2006-EMAAP-Q
PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES

PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES Y VALORACION DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA EMAAP-Q.

CAPITULO 1:   ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

1.1
Descripción del Servicio:    El trabajo a ejecutarse será realizado en los siguientes campos:

a)
Efectuar el inventario físico de los bienes que conforman el activo fijo de la Empresa Metropolitana de Alcantarillado y Agua Potable de Quito - EMAAP-Q.

b)
Valorizar el Inventario a la fecha que determine la EMAAP-Q.

c)
Registrar ordenadamente los bienes de acuerdo a nomenclatura y códigos predefinidos (estandarizar la codificación de los activos fijos en todos los sistemas de información de la EMAAP-Q), incluyendo su descripción detallada, suficiente para satisfacer las necesidades del área financiero-contable de la Empresa.

d)
Recomendar sustentadamente, el tratamiento contable de los Activos considerados No Propios (URBANIZACIONES), recibidas por la Empresa, y su efecto sobre la Depreciación Acumulada.

e)
La nueva base de datos que presentará el Contratista deberá ser compatible con los sistemas informáticos (software) existentes en la EMAAP-Q, tales como: Sistema de Contabilidad CG y Módulo de Activos Fijos.

f)
Presentar las políticas, normas, procedimientos y formularios que regularán el proceso de toma de inventario, todo lo cual deberá consolidarse en Manuales de:

· Toma Física y Valoración de Inventarios.

· Gestión de Activos Fijos.

· Aplicación y Auditoria Contable.

El alcance de aplicación y ejecución de este contrato, excluye todos los bienes y activos fijos de las Parroquias Orientales del Distrito Metropolitano de Quito que son: Cumbayá, Tumbaco, Puembo, Pifo, Checa, Yaruquí, El Quinche, Tababela y Guayllabamba.

1.2 Definición de Normas y Elaboración de Manuales:  En este aspecto se deberá preparar la documentación que permita tomar los antecedentes de los bienes que conforman los activos fijos físicos de la EMAAP-Q, de manera uniforme y sin ambigüedades,  registrarlos en el  inventario para que posteriormente, sea posible proceder a su mantenimiento en el tiempo, con los mismos procedimientos y criterios.

Para  este  efecto,  se  prepararán  uno  o  varios  manuales conteniendo las Normas para la Toma del Inventario y para realizar las ubicaciones de los diferentes bienes así como los formularios en los que se realizará el levantamiento de la información. Tanto los manuales como los formularios, deberán contar con la aprobación de la Empresa antes de ser aplicados.  Se considerarán, por lo menos, los siguientes aspectos;

1.2.1
Unidades Inventariables.  En primer lugar, deberán establecerse las Definiciones Básicas              de los diferentes conceptos involucrados.

· Bien perteneciente al Activo Físico. Esta definición debe corresponder a los propios de la EMAAP-Q usados para su finalidad social, sin el propósito de venderlos, que adicionalmente, cumplan con una vida útil y tengan un valor igual o superior a una determinada cantidad, expresada independientemente. Se precisará aquellos bienes que por su naturaleza, deben incluirse o excluirse del activo fijo al margen de la definición general.


Las Normas Técnicas de Contabilidad Gubernamental, plantean la activación de valores igual o mayores a US$ 100.00. Mientras que el Manual de Procedimientos de Contabilidad de la EMAAP-Q, dispone que los bienes valorados igual o mayor a US$ 30.00, son considerados “Bienes Sujetos de Control”. 

· Código. Cada bien a incorporarse deberá estar caracteri​zado por un código (standard - EMAAP-Q), compatible con el Plan de Cuentas (reformado) del Sistema de Activo Fijo, que permita su identificación y su jerarquización. Se incluirá un dígito verificador.

· Jerarquización. Se establecerá una jerarquización por niveles de agregación, correspondientes a características y estructuras similares, que se reflejen en campos del código. Al  menos  se  establecerán  tres  niveles jerárquicos. Aparte de su código, deberán establecerse campos propios para cada bien especifico, en los que se precisará el número de  secuencia  asignado  para  el  último  nivel establecido en el código y se entregará la descripción propia, incluyendo su nombre, marca, modelo, número de serie y otros antecedentes que procedan,  tales como medidas, volúmenes y superficies. En lo referente a redes de distribución, la descripción propia incluirá longitud, diámetro, material y ubicación.

· Fechas Relevantes. Cada bien deberá disponer de campos para especificar las fechas relevantes para el tratamiento de los activos fijos, tales como la de ingreso a bodegas o recepción de obras y la de inicio de su uso, baja, etc.

· Condición de Uso y Estado. Se definirán los campos necesarios para especificar si un bien está en uso, fuera de uso, transitorio o definitivo, y su estado detallado por categorías.

· Código de Asociación. Corresponderá a un sistema de codificación que permita agregar bienes relacionados con la operación de obras de importancia.

· Antecedentes de respaldo. En el caso de compra, se registrará el número de la guía de entrada y para las obras  terminadas deberá considerarse el número del contrato del proyecto y el número de plano.


1.2.2     Plan de Cuentas.  El Contratista deberá preparar el plan de cuentas del sistema auxiliar de activo fijo, así como el respectivo manual de uso. Al nivel de las cuentas de identificación del sistema auxiliar del activo fijo, deben tenerse en cuenta los siguientes aspectos:

· El auxiliar de cuentas del  activo fijo debe poseer equilibrio en cuanto al nivel de detalle entre bienes que son o no del giro.

· En el grupo edificios, se deben clasificar los bienes por su uso o destino (oficina, vivienda, bodegas, talleres, salas  de  comando,  control,  cloración,  decantación, casetas, entre otros) antes de agruparlos por su material estructural.

· Debe existir una agrupación de las obras complementarias de los establecimientos, tales como muros, cerramientos, puentes, escaleras, urbanizaciones y pavimentos y, para cada una de ellas, desagregarse por su material estructu​ral.

· Se descargará las instalaciones de captación, en toma directa o bocatoma y sondajes (pozos y vertientes), entre otras y, a su vez, por su material estructural.

· Los  sistemas  de  tratamiento  de  agua  potable  se desagregarán conforme a la función que realice la obra civil: desarenadores, predecantadores, floculadores, decantadores, filtros, canaletas de aforo y otras unidades, cada una de ellas de acuerdo a su material estructural.

· En  las  instalaciones de  elevación  y  conducción  es recomendable identificarlas de acuerdo a lo siguiente; aducción, impulsión, canal alimentador. Para cada una de  ellas, es necesario agruparlas por  su material estructural.

· En tanques de regulación conviene clasificarlos por su tipo: enterrado, semienterrado o elevado, si procediere y, cada uno de ellos conforme a su material estructural.

· En instalaciones de bombeo y generación eléctrica es necesario registrar los transformadores, equipos de medición de consumo, los equipos de alumbrado, las extensiones aéreas, las instalaciones de fuerza y alumbrado, los tableros y gabinetes eléctricos y los equipos eléctricos en general.

· En  redes de distribución  primaria  y  secundaria,  es conveniente además de clasificarlas por material, agruparlas por diámetro y ubicación. Considerando las válvulas asociadas a las redes, éstas poseen una vida útil distinta y tienen una mayor rotación, por lo cuál es recomendable su clasificación individual en  función de su tipo y diámetro.

· En redes de alcantarillado es conveniente separarla en colectores y emisarios y, cada uno de ellos, conforme a su material estructural, diámetro y estado. Igualmente, deben ser separadas en tuberías de aguas residuales, pluviales y combinadas.

· Se debe mantener un control individualizado de las Represas (Reservorios de Agua) y Centrales de Producción Hidroeléctrica (no estaciones de bombeo). 

1.2.3 Manual de Toma de Inventario y Formularios.

Para cada categoría de bienes, el manual de toma de inventario debe establecer los criterios generales que se adoptarán para el levantamiento de la información, los formularios para registrarla, indicar la metodología para el registro, con los alcances de las particularidades que cada caso requiera y establecer recomendaciones especiales pertinentes.


Para los grupos de bienes, se debe considerar la información que a continuación se indica:

· Terrenos. Interesa su ubicación, localidad y dirección, como referida a la cartografía de la Empresa, sus dimensiones, linderos y su uso. Deben registrarse los antecedentes legales, los avalúos ya realizados, la unidad funcional que lo tiene a cargo, características de urbanización y destino del suelo, de acuerdo con las regulaciones municipales y otras obras que en él se encuentren.

· Edificios. En el caso de los edificios, dados los usos diversos que pueden tener, deberán dividirse en categorías,  tales como oficinas, viviendas y otros. Deberá, definirse para cada una de las categorías, los diferentes materiales posibles de construcción, especificando las acciones cuando se presenta más de un material o más de un uso. Se determinará la forma de realizar las mediciones y de precisar las características y calidades de sus componentes, tales como cubierta, terminaciones, piso, bienes adheridos, panalería (divisiones), dependencias, etc. Interesa registrar su ubicación. Debe considerarse la existencia de obras complementarias, como galpones, instalaciones deportivas, muros, cerramientos, pavimentos, puentes, infraestructura de servicios básicos, accesos y escaleras precisando cuando éstas se considerarán adheridas a los edificios, a fin de evitar duplicaciones con las que se incluyan con los terrenos u otras obras civiles.

· Máquinas y Equipos. Se deberá clasificar las máquinas y equipos en diferentes categorías de acuerdo al destino que tengan, tales como industriales, producción, mantenimiento, caminero, construcción, laboratorio, oficina y otros que procedan. Debe tenerse presente que los destinados a fines productivos tienen un valor relativamente alto, por lo que son especialmente relevantes. Cada una de estas categorías debe a su vez subdividirse, a fin de caracterizar apropiadamente los tipos de máquinas y equipos de uso habitual en la empresa y prever la incorporación de otros, de uso corriente en otras empresas similares. Deben especificarse las acciones para el correcto ingreso de los antecedentes en casos  complejos, tales como motobombas, que incluyen más de un elemento, equipos de laboratorio, que pueden ser  fungibles, entre otros. Interesan datos de marca, número de serie, potencia, voltaje, caudal, condiciones de uso y de instalación, así como la precisa ubicación y su asociación con el sistema o unidad al que pertenecen. Los formularios deberán considerar la gran variedad de tipos posible, aún dentro de las subcategorías.

· Vehículos. Debe tenerse presente que los vehículos pueden diferenciarse en las subcategorías de motorizados y no motorizados, emitiendo subdivisiones entre éstas. Interesa la descripción, marca, modelo, números identificatorios de motor y carrocería (chasis), registros legales (matrícula), condiciones de uso, modificaciones substanciales, estado de conservación, año de compra y unidad de la cual dependen.

· Captaciones de Agua Potable. Las captaciones deben ser diferenciadas en los tipos presentes y en estudio en la empresa que incluyen, entre otros, tomas sobre cursos y cuerpos detenidos y sondajes (pozos y vertientes). Debe identificarse las obras relevantes, en las superficiales, tales como muros, defensas, cámaras, incluyendo sus elementos de control y, en las subterráneas, profundidades, diámetros y revestimientos. Interesa la ubicación, sistema al que pertenecen, condición de uso y estado, fecha de construcción e inicio de funcionamiento, delimitación entre la obra y maquinaria.

· Tratamiento de Agua Potable. Las obras destinadas al tratamiento, incluida la desinfección, deben ser diferenciadas en unidades por el tipo de proceso que se realiza, encontrándose presentes desarenadores, predecantadores, floculadores, decantadores y  filtros. Las plantas de tratamiento conjugarán un número de estas unidades en tamaños diferentes, según el caso. La desinfección, por su parte, puede encontrarse en conjunto con una planta de tratamiento o aislada. Debe tenerse presente que cada unidad puede tener diseños y tecnología diferentes, que hagan  necesaria  subdivisiones. Es necesario delimitar la obra en cuestión de los equipos que involucra. Interesa especialmente las dimensiones, materiales utilizados, condiciones de uso, fechas de construcción y puesta en marcha, estado de conservación, sistema y subsistema al que pertenecen las unidades.

· Conducciones de Agua Potable. Las conducciones pueden ser subdivididas en canales que funcionan a gravedad, tuberías a presión y por el uso, sea para aguas crudas o tratadas. Dentro de cada uno de los casos, el diámetro representa la variable relevante. Debe tenerse presente que las tuberías incorporan  elementos  de control, tales como válvulas, ventosas y otros, normalmente instalados en cámaras a lo largo de la línea de conducción, los que convienen registrar en forma independiente. Debe determinarse el sistema y subsistema al que pertenece la línea, sus características constructivas, así como la profundidad en que ha sido instalada, en el caso de las enterradas, longitudes por diámetro, materiales,  fechas de construcción y uso, estado de conservación, entre otros.

· Tanques. Los tanques deben ser clasificados considerando varios criterios, el primero de los cuales se refiere a su tipo, enterrado, semienterrado o elevado sí correspon​diera.  Dentro de cada tipo, el material de construcción es relevante, pudiendo tratarse, entre otros, de hormigón armado, albañilería reforzada, mampostería y acero. El tercer criterio corresponde a la capacidad o volumen de almacenamiento. Es necesario tener presente que los tanques incluyen elementos y obras anexas que deben precisarse  en  cuanto a su inclusión, tales como interconexiones hidráulicas, válvulas, dispositivos de medición y control,  algunos de los cuales conviene registrar en forma independiente. Interesa determinar para cada unidad, el  sistema y subsistema a los que pertenece, forma, dimensiones relevantes, condición de uso y estado.

· Estaciones de Bombeo de Agua Potable. En el caso de estas obras destinadas a la elevación mecánica de agua, debe considerarse que están constituidas por tres ítems básicos: obras civiles, equipamiento y obras eléctricas, debiéndose  delimitar cuales componentes corresponden a la estación. Interesa especialmente la ubicación de la instalación respecto a sistema y subsistema, puesto que existen tanto en el ámbito de producción como de distribución, los materiales, dimensiones, caudal y potencia.

· Centrales Hidroeléctricas. Por su complejidad e importancia, las obras destinadas a la generación de energía eléctrica para consumo interno y externo, debe considerarse que están constituidas, también  por tres ítems básicos: obras civiles, equipamiento y obras eléctricas. Interesa especialmente la ubicación de la instalación respecto a sistema y subsistema, los materiales, dimensiones, potencia, obras complementarias y líneas de transmisión.

· Represas. Para el caso de las obras destinadas al reservorio de aguas crudas, debe considerarse: volumen de relleno, material de construcción, obras complementarias, instrumentación, interesa especialmente la ubicación de la instalación respecto a sistema y subsistema.

· Instalaciones Eléctricas.  Las instalaciones u obras eléctricas se encuentran asociadas a la totalidad de las instalaciones, tanto terrenos, edificios y obras destinadas a la producción y elevación mecánica, lo que exige una delimitación precisa para su tratamiento separado. En este sentido resulta conveniente señalar que en el  último de los casos, su participación es relevante. Debe tenerse presente que existe elementos tales como transformadores, que requieren adicionalmente de estructuras de soporte, mallas de tierra, dispositivos de protección, equipos de medida,  tableros y otros, extensiones aéreas y subterráneas, equipos de medición de consumo, instalaciones de alumbrado, que a su vez incluyen postes, focos, faroles y otros, condensadores, canalizaciones internas en obras, tableros de control y comando. Resulta indispensable asociar las instalaciones eléctricas con el sistema y subsistema y caracterizarla por sus variables relevantes, según proceda, tales como voltaje, amperaje, potencia y capacidad.

· Instalaciones Telefónicas, Comunicaciones y Control Electrónico. Estas instalaciones deben ser clasificadas por su naturaleza, distinguiéndose, entre otros, los teléfonos, centrales, líneas telefónicas y dedicadas a informática, facsímiles, teléfonos celulares, equipos de radiocomu​nicaciones oral e informática (sistema SCADA), antenas, torres, paneles, control y seguridad automática. Dentro de estos deberán subclasificarse las instalaciones que lo ameriten, tales como los equipos de radiocomunicaciones, control y seguridad automática que presentan tipos de componentes diferentes. Resulta relevante definir la ubicación de la instalación, su relación con el sistema y subsistema operativo o con la unidad organizacional a la que sirve, el personal responsable de su custodia y características complementarias como: (marca, modelo, serie, capacidad, sistema y equipos periféricos).

· Muebles y Enseres.  Los muebles y enseres destinados a apoyar labores administrativas deben clasificarse según su uso, el cual puede ser de oficinas administrativas, clínica médica, guarderías, bodegas, campamentos, laboratorios y otros.  Dentro de cada  categoría  se  definirán  los  bienes  típicos, detallándose  las  medidas  y  características  que  los definen.  Interesa conocer su ubicación física, tanto por dirección como por la unidad organizacional a la que están asignados, así como sus custodios. Definición del tratamiento y control de las “estaciones de trabajo” como unidades individuales o compuestas.

· Redes de distribución de Agua Potable. Las redes de distribución de agua potable serán incorporadas al activo fijo de la EMAAP-Q a partir de planos catastrales. Debe tenerse presente que aparte de las tuberías, las redes cuentan con válvulas (en cámaras), hidrantes que a su vez, pueden tener características distintas (empotradas y subterráneas). Por otra parte, las tuberías son de diferentes materiales, tales como acero, PVC, AC, etc., cubren una gran gama de diámetros, desde 50 milímetros en adelante, por lo que se hace aconsejable separarlas en líneas de transmisión, tuberías principales y secundarias, criterio que depende de la función que tienen en la red. Interesan antecedentes tales como fecha de instalación, estado de conservación y ubicación, referida al plano del cual fueron extraídos los antecedentes de sector y subsector. Se debe caracterizar por diámetro, profundidad, estado de operación y materiales, asociándole los elementos complementarios.

· Redes de Recolección y Alcantarillado. Al igual que en el caso anterior, los antecedentes se obtendrán de planos catastrales. Debe considerarse que existen redes de recolección para aguas residuales y pluviales y separadas. Para estos efectos y que de acuerdo a su función, sea recolección de áreas limitadas o extensas, habrá tuberías principales y secundarias. Dada la gran diferencia de diámetros, pueden requerirse subclasificaciones. Los materiales y formas son diversas, dependien​do en gran parte del diámetro o dimensión relevante, que condiciona el diseño. Las obras complementarias de la red incluyen toma de datos de Posición X, Y, de los pozos de revisión y sus sumideros marcados en el mapa; cámaras y protecciones, entre otras, las que deberán clasificarse como "normalizadas", las que pueden asimilarse a la red y "especiales" (COLECTORES), que tendrán un trato separado.

1.2.4 Manual de Gestión de Activos Fijos.

Se considera dentro de esta etapa, siendo su plazo de elaboración y entrega, el correspondiente a la etapa de elaboración, la preparación de un Manual de procedimientos de altas, bajas, ajustes y traspasos de bienes de activo fijo, el que contendrá todos los elementos necesarios para el correcto mantenimiento del sistema, incluyendo, por lo menos, los siguientes puntos:


a)
Objetivo del sistema de información para el control automático del activo fijo.


b)        
Políticas y normas para la administración de los bienes del activo fijo.  Se debe definir:

· El concepto de activo físico.

· Responsabilidad sobre el control del cumplimiento de las políticas, procedimientos y normas para la asignación, custodia, y movimiento de bienes de activo fijo.

· Responsabilidad de actualización del plan de cuentas.

· Responsabilidad de la decisión de erogaciones capitalizables.

· Responsabilidad sobre la custodia y traspaso de los bienes.

· Responsabilidad sobre incorporaciones y bajas.

· Responsabilidad de toma de inventario.

· Responsabilidad por diferencias de inventarios.

c)       Procedimientos que detallen los procesos de  actualización del sistema de activo fijo. En este           punto se debe describir por lo menos los siguientes procesos:

· Cambio de jefatura responsable de la  custodia.

· Incorporaciones (altas) por compra de bienes, por obras nuevas, por extensión, renovación y mejoramiento de redes y por adquisición de bienes raíces.

· Traspasos de bienes entre unidades, entre unidad y bodega y viceversa y traspaso entre bodegas,

· Bajas por enajenación del activo fijo por  venta directa, remate o donaciones.

· Bajas por retiro de servicio por demolición de construcciones, redes de agua potable y alcantarillado que quedan  fuera  de uso,  siniestros, sustracción o hurto y otras.

· Tratamiento de las adiciones, mejoras y reparaciones extraordinarias de los bienes del activo fijo.

· Tratamiento de bienes devueltos por el seguro. 

1.3 Inventario Físico.

Considerando el  volumen  de la  información,  su posterior valoración, los procesos de validación a que debe someterse y la Compatibilidad Informática para su ingreso en los Sistemas (SOFTWARE) de Contabilidad CG y Módulo de Activos, es fundamental que el equipo del proyecto utilice el software especializado de la EMAAP-Q para estas actividades.

Es recomendable que se utilice en la identificación de los bienes, registro y control de ellos, sistemas de captura de datos de forma magnética, tales como códigos de barras.

El inventario debe centrar la atención y el esfuerzo en lograr una lista completa y fiel de todos los bienes que componen las instalaciones en cuestión, tomando las medidas adecuadas para poder garantizar que todos los bienes han sido registrados, sin repeticiones.

Se deberá, a través de muestreo estadístico, practicar una validación de catastro, corroborar los datos incorporados y ponderar el margen de error resultante.  Este proceso debe ser realizado por  grupos de  trabajos mixtos,  integrados por personal del proyecto y de la Empresa.

1.4 Búsqueda de Precios.

Para la valorización de cada uno de los bienes del activo fijo, será indispensable contar con una matriz de precios que represente los costos de reposición, considerando todos los costos directos unitarios para ejecutar la obra, dejándola en operación, los gastos generales y utilidad del Contratista.

Para el caso de la adquisición de bienes debe considerarse los costos directos, transporte, seguros, derechos de importación, puesta en operación y otros que sean pertinentes.


La confección de la matriz de precios unitarios para los distintos grupos de bienes, debe 
proporcionarse en forma digital.

1.5 Valoración.

1.5.1 Criterios de valoración.


Los criterios de valorización a utilizar para tasar los bienes del activo fijo son los siguientes:

· Valor de mercado. Es aquel valor establecido en un mercado público por las transacciones entre vendedores y compradores que actúan voluntariamente. Es recomendable utilizar este criterio para el grupo de bienes que conforman los terrenos y vehículos.

· Valor de reproducción. Es aquella estimación de lo que costaría reproducir una propiedad, esencialmente idéntica con la que ya existe, pagándola a nivel de los precios de la fecha escogida, depreciada según las características y estado del bien en particular.  Este criterio es conveniente utilizarlo para los siguientes grupos de bienes;  edificios, máquinas y equipos, captaciones, tratamiento, conducciones y redes de distribución de agua potable; así como, tanques, estaciones de bombeo de agua potable, centrales hidroeléctricas, represas, redes de alcantarillado, colectores, instalaciones eléctricas, instalaciones telefónicas, comunicaciones y control electrónico, muebles y enseres.

· Valor de sustitución. Es aquel valor que se determina en base de lo que costaría (comúnmente al nivel de precios  corrientes) reemplazar la propiedad o los servicios prestados por ella, por otra propiedad u otro servicio,  como  mínimo,  equiparables  e  igualmente satisfactorio. Este criterio se utilizará cuando el criterio de costo de reproducción no sea factible de obtener y ser previamente aprobados por la EMAAP-Q.

1.5.2 Vida Útil Técnica.

Considerando la importancia de la determinación de vidas útiles correctas de bienes de alto valor, es necesario definir una tabla específica para ésta, en conformidad con las disposiciones legales, que permiten que los casos especiales no previstos por la tabla general, sean propuestas y aprobadas por el Servicio de Rentas Internas.


En este sentido, es necesario tener presente las siguientes consideraciones:

· 
Edificios. Debe considerarse que existen edificaciones construidas con  materiales que tienen vidas útiles técnicas manifiestamente diferentes, lo cual  es coincidente con lo determinado por el SRI.

· Vehículos. Debe estudiarse el caso de vehículos, que son especializados, tales como camiones limpia alcantarillado, volquetes, plataformas, que pueden tener vidas útiles diferentes a la de los vehículos habitualmente encontrados en otras empresas.


En este grupo se debería  incluir  los  vehículos ligeros como bicicletas, botes, carros, etc. cuyas vidas útiles pueden diferir de la norma general.

· Equipos y Maquinarias. Existe una gran diversidad de equipos y maquinarias, que por sus características y su uso pueden tener vidas útiles muy diferentes. Existen bienes de esta naturaleza para oficina, laborato​rio, construcción, mantenimiento, caminero (grúas, motoniveladoras, tractores, montacargas, etc.), entre otros. Deberá estudiarse las vidas útiles que escapen a  la norma general.

· Instalaciones. Las obras dedicadas al giro principal de la Empresa son múltiples y pueden estar construidas con materiales diversos, tales como hormigón armado, albañilería y mampostería de piedra, requiriéndose precisar sus vidas útiles de acuerdo a categorías, tales como obras de captación, conducción, tratamiento, elevación mecánica, regulación y almacenamiento. Debe considerarse que cada una de estas categorías suele disponer de obras complementarias, tales como válvulas y cámaras, las que pueden tener vida útil diferente a la de la obra que las requiere.

· Instalaciones Telefónicas, Telecomunicaciones, Instalaciones y Equipos Eléctricos y Muebles y Enseres. Cada una de estas agrupaciones de bienes corresponde a los habitualmente usados en empresas, por lo que deben definirse las vidas útiles conforme con las prácticas habituales del país.

Cabe aclarar, que en este grupo de bienes existen algunos sujetos a altos riesgos de obsolescencia tecnoló​gica, por lo que se requiere utilizar criterios de depreciación acelerada.

1.5.3 Adiciones, Mejoras y Reparaciones.

Deberá definirse una política para el tratamiento de adicio​nes, mejoras y reparaciones (erogaciones capitalizables), significaciones que se realicen respecto a los bienes de la Empresa. En efecto, las adiciones o ampliaciones pueden corresponder a una ampliación de la vida útil o de la capacidad del bien, las mejoras afectarán su estructura y las reparaciones pueden mantener las características del bien. Es necesario que las definiciones que se adopten sean claras y señalen los documentos administrativos que se requerirán para respaldar los asientos respectivos. Se requiere proponer parámetros que indiquen si la erogación, debe o no capitali​zarse, sea en base a un monto o porcentaje valor del bien, en especial en el caso de las construcciones.

1.6
INFORMES DEL CONTRATISTA


El trabajo a desarrollar por el Contratista se presentará a través de informes al término de cada una de las etapas mencionadas anteriormente, en los plazos indicados.


Los informes correspondientes a las tres primeras etapas serán entregados con cinco copias, en tanto que la entrega del informe final del estudio se hará en original y diez copias. Además, deberá entregarse el texto del estudio en un procesador de texto Word y el estudio valorizado del activo fijo en medio magnético compatible con el sistema de información que la EMAAP-Q posee para estos fines, en original y dos respaldos.

1.7
USO DE LOS DOCUMENTOS

Todos los documentos derivados del trabajo contratado, el Contratista debe entregar de acuerdo con el Contrato, serán de propiedad de la EMAAP-Q. Toda la información tiene el carácter de estrictamente confidencial, quedando expresamente prohibido al Contratista toda forma de divulgación o uso de ésta.

2 EXCEPCIONES

2.1 Parroquias Orientales.

El alcance de aplicación y ejecución de este contrato, excluye todos los bienes y activos fijos de las Parroquias Orientales del Distrito Metropolitano de Quito, éstas son: Cumbayá, Tumbaco, Puembo, Pifo, Checa, Yaruqui, El Quinche, Tababela y Guayllabamba.

SECCIÓN N°. 6

MODELO DE CONTRATO
LICITACION PUBLICA NACIONAL Nº. 001-2006-EMAAP-Q
PRESTACION DE SERVICIOS GENERALES

PARA LA ELABORACION DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES Y VALORACION DE LOS ACTIVOS FIJOS DE LA EMAAP-Q.

MODELO DE CONTRATO

Señor Notario:

En el Registro de Escrituras Públicas a su cargo, sírvase insertar una que contenga el Contrato de Prestación de Servicio, que celebra la Empresa Metropolitana de Alcantarillado y Agua Potable de Quito y ……………………………., contenido en las Cláusulas que a continuación se expresan.

Cláusula Primera.- COMPARECIENTES:

1.01.- Comparecen a la celebración del pre​sente contrato, por una parte, la Empresa Metropolitana de Alcantarillado y Agua Potable de Quito representada por el se​ñor ingeniero Juan A. Neira Carrasco, en su calidad de Gerente General, conforme se desprende del nombramiento, contenido en el Acuerdo   No. 24-2000 del 15 de agosto de 2000, que se adjunta como documento habilitante, Entidad a la que en adelante se la deno​minará la Contratante o la EMAAP-Q, y, por otra parte, ………………………….     por sus propios derechos (persona natural) / como representante legal (persona jurídica)/Procurador Común (consorcio), a quien se le denominará “el Contratista”.

Cláusula Segunda.- ANTECEDENTES:

2.01.- Previos los informes y estudios internos, considerando la necesidad de los trabajos a contratarse, se   tomó   la   decisión   de   convocar   a  la  Licitación  Pública  Nacional  N° 0001-EMAAP-Q-2006, para la ELABORACIÓN DEL INVENTARIO GENERAL DE BIENES Y VALORACIÓN DE ACTIVOS FIJOS DE LA EMAAP-Q.

2.02.- Se cuenta con la disponi​bilidad de fondos, conforme consta de la Certificación de Fondos Presupuestarios de fecha, ____________ de 2006, conferida por el Jefe de Administración Presupuestaria  de  la EMAAP-Q, con cargo a la partida presupuestaria Nº 53.06.01.620.10.327, del Presupuesto de la Empresa, con lo que se cumple con las disposiciones legales pertinentes.

2.03.- Se realizó la respectiva convocatoria, en los diarios: ……………………….., durante los días  …………………… de  2006.

2.04.- Luego del trámite correspondiente, el Comité de Contrataciones de la EMAAP-Q, mediante Resolución  tomada en sesión del …… de ……… de 2006, adjudicó el Contrato para la reali​zación de los trabajos a ………………………...

2.05.- El señor Contralor General del Estado ha emitido informe favorable a esta contratación como consta del oficio N°     del                  de 2006. Las observaciones del Contralor se hallan incorporadas al Contrato de acuerdo con la Ley.

2.06.- El señor Procurador General del Esta​do igualmente ha emitido informe favorable contenido en el oficio N°              de                     de 2006, habiéndose tomado en cuenta en el Contra​to sus observaciones.

Cláusula Tercera.- DOCUMENTOS DEL CONTRATO:

3.01.- Forman parte integrante del Contra​to, los si​guientes documentos que deben ser proto​colizados en el mismo instrumento notarial:

a) Los documentos que acreditan la calidad de los comparecientes y su capacidad para celebrar el Contrato y los mencionados en la cláusula anterior;

b) La oferta económica presentada por el Contratista, que se concreta en el Formulario No. 7, de la propuesta;

c) Certificado de cumplimiento de obligaciones de la Superintendencia de Compañías (personas jurídicas);

d) Certificado de no ser deudor moroso, del Banco Nacional de Fomento, de conformidad con el literal e) del Art. 55 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública;

e) Certificado de no adeudar al Municipio del Distrito Metropolitano de Quito y a la EMAAP-Q;

f) Certificado de cumplimiento de obligaciones del IESS;

g) La certificación actualizada de la Con​traloría sobre cumplimientos de contratos con el sector público, del Contratista;

h) Copia certificada del Acta de Adjudicación; 

i) La declaración juramentada del Contratista de que no se halla incurso en las prohibiciones para contratar que señala la Codificación de la Ley de Contra​tación Pública, otorgada ante notario público;

j) Declaración juramentada, otorgada ante un Notario, mediante la cual el proponente declare que ha estudiado y conoce los listados de bienes, planos, ubicación, lugar y condiciones del proyecto, especificaciones técnicas y demás documentos precontractuales y se halla satisfecho del conocimiento adquirido con relación a los trabajos que ha de realizarse, renunciando por lo tanto, a cualquier reclamo posterior;

k) La certificación presupuestaria;

l)  Los informes favorables de la Contraloría y Procuraduría Generales  del Estado;

m) Informe Técnico de la Comisión sobre análisis de las propuestas;

n) Certificación de no ser deudor de créditos castigados y calificados con E, en las instituciones financieras cuyo capital social pertenezca total o parcialmente a instituciones del Estado, conferida por la Central de Riesgos de la Superintendencia de Bancos y Seguros.

o) Resolución autorizando el inicio del trámite precontractual.

3.02.- Forman parte del Contrato, sin nece​sidad de protocolización los siguientes documentos:

a) Los documentos precontractuales, inclu​yendo las especificaciones técnicas, planos e información de control físico y contable de los bienes, que corresponden a los servicios contratados y las Condiciones Generales de Ejecución del Contrato;

b) Los demás documentos de la oferta del adjudicatario;

c) Las garantías presentadas por el Contra​tista y aceptadas por la EMAAP-Q;

d) El cronograma de trabajos. 

Cláusula Cuarta.- INTERPRETACION Y DEFINICION DE TERMINOS:

4.01.- Los términos del Contrato deben in​terpretarse en su sentido literal, en el contexto del mismo, y cuyo objeto revela claramente la intención de los contratantes. En todo caso su interpretación seguirá las si​guientes normas: 1) Cuando los términos se hallan definidos en las leyes ecuatorianas, se estará a tal definición. 2) Si no están, se esta​rá a lo dispuesto en el Contrato en su sen​tido literal y obvio, de conformidad con el objeto contractual y la intención de los con​tratantes. 3) En su falta o insuficiencia se aplicarán las normas contenidas en el Título XIII del Libro IV de la Codificación del Código Civil (De la Inter​pretación de los Contratos).

4.02.- De existir contradicciones entre el Contrato y los documentos del mismo, prevalecerán las normas del Contrato. De exis​tir contradicciones entre los documentos del Contrato, será la Fiscalización la que determine la prevalecencia de un texto, de conformidad con el objeto contractual.

Los documentos precontractuales y sus alcances constituirán normas supletorias.

Cláusula Quinta.- OBJETO DEL CONTRATO: 

5.01.- El Contratista se obliga para con la EMAAP-Q a ejecutar bajo su exclusiva responsabilidad y de conformidad con su oferta, especificaciones generales, condiciones especiales, especificaciones técnicas, y demás estipulaciones que aparecen en estos documentos, ejecutar y terminar en todos sus detalles, EL INVENTARIO GENERAL DE BIENES Y VALORACIÓN DE ACTIVOS FIJOS DE LA EMAAP-Q, comprometiéndose al efecto a realizar dichos trabajos, con sujeción a su oferta, especificaciones generales, y demás documentos contractuales, tanto los que se protocolizan en este instru​mento, cuanto los que forman parte del mismo sin necesidad de protocolización.

El alcance de aplicación y ejecución de este contrato, excluye todos los bienes y activos fijos de las Parroquias Orientales del Distrito Metropolitano de Quito que son: Cumbayá, Tumbaco, Puembo, Pifo, Checa, Yaruquí, El Quinche, Tababela y Guayllabamba.

              Descripción de los Servicios:
Los servicios, objeto de la presente contratación, comprenden las siguientes actividades principales: 

a) Efectuar el inventario físico de los bienes que conforman el activo fijo de la Empresa          Metropolitana de Alcantarillado y Agua Potable de Quito - EMAAP-Q.

b) Valorar el Inventario a la fecha que determine la EMAAP-Q.

c) Registrar ordenadamente los bienes de acuerdo a nomenclatura y códigos predefinidos (estandarizar la codificación de los activos fijos en todos los sistemas de información de la EMAAP-Q), incluyendo su descripción detallada, suficiente para satisfacer las necesidades del área financiero-contable de la Empresa en general. 

d) Recomendar sustentadamente, el tratamiento contable de los Activos considerados No Propios (URBANIZACIONES), recibidas por la Empresa, y su efecto sobre la Depreciación Acumulada.

e) La nueva base de datos que presentará el Contratista deberá ser compatible con los sistemas informáticos (software) existentes en la EMAAP-Q, tales como: Sistema de Contabilidad CG y Módulo de Activos Fijos.

f) Elaborar los proyectos de políticas, normas, procedimientos y formularios que regularán el proceso de toma de inventario, todo lo cual deberá consolidarse en Manuales de:

· Toma Física y Valoración de Inventarios.

· Gestión de Activos Fijos.

· Aplicación y Auditoria Contable.

5.02.- Corresponde al Contratista proporcio​nar la dirección técnica y el personal profesional necesario para ejecutar debidamente los trabajos de acuerdo al cronogra​ma y dentro del plazo convenido, a entera satisfacción de la EMAAP-Q.

5.03.- El Contratista declara que conoce y se compromete a utilizar las mejores prácticas, aplicable a la ejecución de los trabajos del proyecto.

Cláusula Sexta.- PRECIO DEL CONTRATO:

6.01.- El precio del Contrato, que la EMAAP-Q pagará al Contratista es el de US$: ...............(................DÓLARES DE LOS ESTADOS UNIDOS DE AMÉRICA con .................CENTAVOS) , valor que no incluye el IVA y se desglosa como se indica a continuación:

Cláusula Séptima.- FORMA DE PAGO:

7.01.- La EMAAP-Q pagará al Contratista con fondos propios de la EMAAP-Q, con cargo a la partida presupuestaria Nº 53.06.01.620.10.327, del Presupuesto institucional, que consta en la Certificación de Disponibilidad de Fondos Presupuestarios de fecha _____________ de 2006, emitida por el Jefe de Administración Presupuestaria de la EMAAP-Q,  el valor del Contrato de la siguiente forma:

1.- En el tiempo máximo de 30 días conta​dos desde la fecha de suscripción de este Contrato, y en calidad de anticipo, el veinte por ciento (20 %) del valor del contrato, previa la presentación de la garantía establecida en los Arts, 69 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública y 80 del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas.

2.- El  valor  restante del  precio del Contrato, mediante pago contra presentación de planillas por terminación de etapas, debidamente aprobadas por la Fiscalización y según el siguiente detalle:

· Primer Pago.- Equivalente al 10% del Contrato, a la aprobación de la primera etapa. (Definición de Normas y Elaboración de Manuales).

· Segundo Pago.- Equivalente al 40% del Contrato, a la aprobación de la segunda etapa. (Inventario Físico General y Valoración de Activos).

· Tercer Pago.- Equivalente al 30% del Contrato, a la aprobación de la tercera etapa. (Compatibilización de la Nueva Base de Datos con los Sistemas de la EMAAP-Q, Manual de Procedimientos de Gestión de Activos).

· Ultimo Pago.- Equivalente al 20% del Contrato, a la aprobación del Informe Final del Servicio. (Firma del Acta de Entrega-Recepción Definitiva). 

 De cada planilla se descontará la amortización del anticipo y las multas a que hubiere lugar y cualquier otro cargo al Contratista, que sea en legal apli​cación del Contrato y la Ley de Contratación Pública Codificada 

7.02.- Entregada la planilla por el Contra​tista, conforme a la Ley y al Contrato, la Fiscalización procederá como se indica en los numerales 1.4.-FACTURACION Y PAGOS y 1.5.- FISCALIZACIÓN, contenidos en los documentos precontractuales. Si la Fiscalización no aprueba o no expresa las razones fundadas de su objeción, transcurridos ocho días hábiles de recibida, se entenderá que la planilla se halla aprobada y debe ser pagada por la EMAAP-Q.

7.03.- La EMAAP-Q tendrá un plazo máximo de 30 días para realizar el pago de las planillas aprobadas.

7.04.- Será causa de responsabilidad del Fiscalizador y de los funcionarios el que no cumplan oportunamente con las obligaciones de pago previstas en este Contrato y en el Art. 115 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, contando con los recursos económicos suficientes.

Cláusula Octava.- GARANTIAS: 

8.01.- El Contratista, antes de firmar el Contrato, para seguridad del cumplimiento de éste y para responder por las obligacio​nes que contrajera frente a terceros, relacionadas con el Contrato, entregará a favor de la EMAAP-Q una de las garantías previstas en la Ley, por un monto equivalen​te al cinco por ciento del valor total del Contrato, como lo establece el Art. 68 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública.

8.02.- Previo a la entrega por parte de la EMAAP-Q del anticipo del veinte por ciento (20 %) previsto en este Contrato, el Contratista antes de recibirlo, presentará una garantía a favor de la Contratante por igual valor, a satisfacción de la EMAAP-Q, de acuerdo a lo establecido en el Art. 69 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública y el Art. 80 del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reforma. Esta garantía se reducirá en la medida que se amortice el anticipo, hasta su total cancelación.

8.03.- Las garantías serán otorgadas en dólares de los Estados Unidos de América.

8.04.- El Contratista tiene la obligación de mantener vigentes las garantías de fiel cumplimiento del Contrato, hasta la total termina​ción de los trabajos, su recepción definitiva y liquidación del Contrato, que extingue las obligaciones pactadas; y, la del anticipo recibido hasta su cancelación y en la parte no amortizada del mismo.

De no renovar las garantías por lo menos cinco días antes de su vencimiento, la EMAAP-Q las hará efectivas.

8.05.- Las garantías establecidas en esta cláusula serán devueltas al Contratista en la siguiente forma, de conformidad con lo señalado en el Art. 79 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública:

1) La del anticipo, conforme éste vaya amortizándose, hasta su total cancelación.

2) La de Fiel Cumplimiento, se devolverá al momento de la entrega recepción definitiva, real o presunta. 

Las garantías estipuladas en el Contrato, deberán ser incondicionales, irrevocables y de cobro inmediato sin cláusula de trámite administrativo ni judicial previo, bastando para su ejecución, el requerimiento de la EMAAP-Q, a través de la Gerencia Financiera. Excepto en los casos en que las garantías sean las especificadas en los literales a), d) y e) del Art. 73 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, en cuyo caso éstas se sujetarán a las disposiciones de dichas normas.

Cláusula Novena. PLAZO:

9.01.- El Contratista se obliga a ejecutar la totalidad de los trabajos materia de este Contrato dentro del plazo de trescientos (300) días calendario (a menos que en la oferta adjudicada conste un plazo menor) estipulado en el cronograma de ejecución, contados a partir de la fecha de notificación al Contratista que el anticipo se encuentra disponible.

9.02.- El Contratista se obliga a iniciar los trabajos dentro del plazo contractual presentado en su propuesta y aprobado por la EMAAP-Q mediante la orden de inicio de los trabajos, y a continuarlos ininterrumpidamente hasta terminarlos a satisfacción de la EMAAP-Q, plazo que no será mayor a los 8 días de habérsele notificado que el anticipo se encuentra disponible.

· Primera etapa: Definición de normas y elaboración de manuales, excluyendo lo referente al Manual de Procedimientos de Gestión de Activos, quince (15) días a contar de la fecha de inicio de los trabajos.

· Segunda etapa: Inventario Físico General, Búsqueda de Precios y Valoración de Activos, doscientos diez (210) días a contar de la fecha de aprobación de la primera etapa.

· Tercera etapa: Compatibilización de la nueva Base de Datos con los Sistemas (software) de la EMAAP-Q, Manual de Procedimientos de Gestión de Activos, sesenta (60) días a contar de la aprobación de la segunda etapa.

· Ultima Etapa: Informe Final del Servicio y firma del Acta de Entrega-Recepción Definitiva, quince (15) días a contar de la aprobación de la cuarta etapa.  


Adicionalmente, la EMAAP-Q dispondrá de un tiempo máximo de cuarenta (40) días para formular observa​ciones, de acuerdo al siguiente detalle:

· Primera etapa siete (7) días;

· Segunda etapa ocho (15) días;

· Tercera etapa quince (15) días;


Si transcurrido el plazo correspondiente no se formularen observaciones, la etapa se da por aprobada.

Cláusula Décima.- PRORROGAS DE PLAZO:

10.01.- La EMAAP-Q podrá prorrogar el plazo total, sólo en los siguientes casos, y siempre que el Contratista así lo solicite, por escrito, justi​ficando los fundamentos de la solicitud, dentro de los quince días siguientes a la fecha de producido el hecho que motiva la solicitud. Si el Contratista no comunica ni justifica a la EMAAP-Q el acaecimiento de un hecho dentro del plazo previsto, no se le reconocerá prórroga de plazo alguno.

a) Por fuerza mayor o caso fortuito acepta​do como tal por la EMAAP-Q. Tan pronto desaparezca la causa de fuerza mayor o caso fortuito, el Contratista está obligado a continuar de inmediato con la ejecución de la obra, en los términos del Art. 30  de la Codificación del Código Civil;

b) Cuando la EMAAP-Q ordene, y solamente por escrito, la ejecu​ción de trabajos adicionales, siempre y cuando estos trabajos adicionales interfieran en el cronograma establecido y aprobado;

c) Por suspensiones en los trabajos orde​nadas por la EMAAP-Q, a través de la Fiscalización, y que no se deban a causas imputables al Contratista,

d) Por suspensiones o por cambios en el cronograma de ejecución ordenados por la EMAAP-Q a través de la Fiscalización, que no se deban a causas imputables al Contratista,

La calificación de la causa de fuerza mayor o caso fortuito invocada por el Contratista corresponderá a la EMAAP-Q, a través de la Gerencia Financiera, previo informe de la Fiscalización. En caso de inconformidad con tal resolución, el Contratista podrá recurrir ante la Gerencia General de la EMAAP-Q.

10.02.- En casos de prórroga de plazo, las partes elaborarán un nuevo cronograma, que suscrito por ellas, sustituirá al original o precedente y tendrá el mismo valor contractual del sustituido.

10.03.- Para las prórrogas de plazo, se necesitará la autorización de la máxima Autoridad de la   EMAAP-Q o de su delegado, previo informe de la Fiscalización.

10.04.- La prórroga del plazo no será, en ningún caso, por un lapso mayor al  tiempo de duración de las causas y efectos del caso fortuito o la fuerza mayor, será el estrictamente necesario, debiendo el Contratista actuar con toda la diligencia razonable para superar los inconvenientes de tales hechos, sin perjuicio de que la EMAAP-Q disponga la pronta reanudación de los trabajos. Los plazos se entenderán prorrogados estrictamente por un período igual al que el Contratista estuvo imposibilitado de continuar los trabajos.

Cláusula Undécima.- MULTAS:

11.01 En caso de que el Contratista no concluya cada una de las etapas en que se ha dividido el objeto del Contrato dentro del plazo previsto para el efecto, la EMAAP-Q sancionará al Contratista con una multa equivalente al 0,1% (uno por mil) por cada día de retraso, del valor de la fase en la que incurriese en mora.

La aplicación de los valores resultantes por multas, la hará el equipo de Fiscalización al aprobar la planilla de pago correspondiente a la etapa terminada.

Para el caso en que el Contratista no concluyera los trabajos en los plazos estipulados, incluyendo las prórrogas que se concedieren, se aplicará la multa diaria del 0,2% (dos por mil) del monto total del Contrato por cada día, sin perjuicio de que la EMAAP-Q dé por terminado unilateralmente el Contrato y proceda a la ejecución y cobro de la garantía de fiel cumplimiento, dejando a salvo su derecho para demandar la indemnización de daños y perjuicios.


            Las multas se descontarán de las planillas de pago (etapas terminadas), y no serán devueltas por ningún concepto.

En caso de que las multas excedieren del valor de la garantía de fiel cumplimento, la EMAAP-Q podrá declarar la terminación unilateral y anticipada del Contrato, conforme al Art. 104, letra c) de la Codificación de la Ley de Contratación Pública y al Capítulo XI del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas.

Cláusula Duodécima .- SUBCONTRATOS:

12.01.- El Contratista no podrá ceder, asig​nar o transferir, en forma alguna, ni todo ni parte, de este Contrato.

Cláusula Décimo Tercera.- OTRAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

13.01.- A más de las obligaciones ya esta​blecidas en el presente Contrato y en las Condiciones Generales de Ejecución del Contrato, el Contratista está obligado a cumplir con cualquier otra que se derive natural y legalmente del objeto del Contrato y pueda ser exigible por constar en cual​quier documento del mismo o en norma le​gal específicamente aplicable al mismo.

El Contratista está obligado a no acceder a peticiones o amenazas que busquen realizar acciones al margen de la Ley o perpetrar prácticas corruptas o corruptibles, hechos de los cuales estarán obligados a informar a la administración inmediatamente de su ocurrencia para que se adopten las medidas correctivas necesarias. De no hacerlo se entenderá como corresponsable.

13.02.- Previo a la Recepción Única y Definitiva, el Contratista entregará a la EMAAP-Q, todos los informes de los trabajos ejecutados.

Cláusula Décimo Cuarta.- OBLIGACIONES LABORALES Y SOCIALES:

14.01 El Contratista asume para sí todas las obligaciones laborales consagradas en el Código del Trabajo y en la Ley de Seguridad Social, por tanto tendrá la calidad de patrono o empleador frente a los  empleados y su personal,  sin que la EMAAP-Q tenga responsabilidad por estos conceptos, ni a título de solidaridad patronal y respecto de los cuales observará las normas del Reglamento de Seguridad y Salud de los Trabajadores y Mejoramiento del Medio Ambiente de Trabajo y sus reformas, contenidas en el Registro Oficial No. 997, de 10 de agosto de 1988. La EMAAP-Q retendrá el valor de los descuentos que el Instituto Ecuatoriano de Seguridad Social ordenase, que corresponda a obligaciones en  mora del Contratista o del Convenio de purga de mora patronal por obligaciones provenientes de servicios personales para la ejecución del Contrato, y los depositará en forma inmediata en las respectivas oficinas del IESS, con sujeción a lo dispuesto en los artículos 86 y 87 de la Ley de Seguridad Social.

Cláusula Décimo Quinta.- OBLIGACIONES  DE LA EMAAP-Q:

15.01.- Son obligaciones de la EMAAP-Q, aparte de las establecidas en otras cláusulas del Contrato y sus anexos, las siguientes:

1) Cumplir con las obligaciones establecidas en el Contrato, y en los documentos del mismo, en forma ágil y oportuna.

2) Dar solución a los problemas que se pre​senten en la ejecución del Contrato, en forma oportuna.

3) Proporcionar al Contratista los documen​tos y realizar las gestiones que le corresponda efectuar a la EMAAP-Q, ante los dis​tintos organismos públicos, en forma ágil y oportuna.

4) Designar los funcionarios que forman parte de la representación de la EMAAP-Q, tanto en la Fiscalización como en las distintas comisiones necesarias para la plena ejecución del Contrato, en forma oportuna.

Cláusula Décimo Sexta.- CORRECCION DE ERRORES MANIFIESTOS:

16.01.- Para la corrección de errores manifiestos, de hecho o de buena fe, en las cláusulas contractuales, en aplicación de lo previsto en los Artículos 99 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública y 97 del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas, la EMAAP-Q podrá celebrar contratos complementarios sin someterse a los procedimientos de licitación y concursos públicos de ofertas, con los informes previos favorables del Contralor y Procurador Generales del Estado.

Cláusula Décimo Séptima .- RECEPCION UNICA Y DEFINITIVA DE LOS TRABAJOS:

17.01.- La recepción Única y Definitiva se realiza​rá, a petición del Contratista, cuando a jui​cio de éste se hallen terminados los traba​jos contratados, lo notifique a la EMAAP-Q y solicite tal recepción. La recepción Única y Definitiva se la hará, dentro de los veinte y uno (21) días siguientes a la  notificación y solicitud del Contratista. Dentro de este plazo la EMAAP-Q podrá negarse a realizar la Recepción, fundamentando debida y documentadamente su negativa. De no haber pro​nunciamiento ni haberse iniciado la Recep​ción Única y Definitiva, el Contratista podrá acudir ante un Juez para que notifique a la EMAAP-Q indicando que ha operado la Recepción Presunta.

Los funcionarios que hubieren suscrito el acta de entrega recepción Única y Definitiva serán administrativa, civil y penalmente responsables por lo que consignen en estos documentos.

17.02.- La recepción definitiva de los trabajos significa para el Contratista, para todos los efectos, el cumplimiento cabal de todas sus obligaciones contractuales y le dará derecho a la devolución inmediata de la garan​tía de fiel cumplimiento.
Cláusula Décimo Octava.- FISCALIZACION:

18.01.- La Fiscalización de este Contrato la realizarán los técnicos designados por la EMAAP-Q, y serán los representantes de la EMAAP-Q en la ejecución del Contra​to. Sus facultades y responsabilidades se hallan determinadas en este Contrato y sus documentos anexos; así como también en el Art. 12 del Reglamento de Determinación de Etapas del Proceso de Ejecución de Obras y Prestación de Servicios contenido en el Acuerdo No. 0817, expedido por la Contraloría General del Estado, publicado en el Registro Oficial No. 779 del 27 de septiembre de 1991.

El obje​tivo principal de la Fiscalización es la vigi​lancia del fiel y estricto cumplimiento de las cláusulas del Contrato y sus documentos anexos, a fin de que el proyecto se ejecute de acuer​do a las especificacio​nes técnicas, programas de trabajo y normas técnicas aplicables.

El Fiscalizador debidamente designado, ac​túa a nombre y en representación de la EMAAP-Q en la ejecución del Contrato y cuenta con las atribuciones que se indican más adelante, aparte de las indicadas en los de​más documentos del Contrato, siendo por lo tanto responsable por cualquier acción u omisión, descuido o negligencia en el cumplimiento de sus funciones. El Contratista aceptará y colaborará con las tareas y el personal de la Fiscalización.

Cláusula Décimo Novena.- TERMINACION DEL CONTRATO:

19.01.- El Contrato termina: 1) Por cabal cumplimiento de las obligaciones contractuales. 2) Por mutuo acuerdo de las partes. 3) Por declaración unilateral de la EMAAP-Q en caso de incumplimiento del Contratista. 4) Por sentencia ejecutoriada que declare la resolución o la nulidad del Contrato. 5) Por muerte o disolución de la persona contratista. 

En definitiva el Contrato termina por el cumplimiento to​tal de las obligaciones contractuales o en forma anticipada por causas imputables a las partes o por mutuo acuerdo. El trámite de terminación del Contrato, por las causas antes señaladas, se regirá de acuerdo con lo establecido en el Título V, Capítulo VIII de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, que no se origine en decisión voluntaria de los órganos competentes de la sociedad.

19.02.- TERMINACIÓN POR MUTUO ACUERDO.- En aplicación de las causales establecidas en los Artículos 103 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública y 114 del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas y el trámite en esas disposiciones con​templado, las partes podrán dar por termi​nada la relación contractual, en forma anti​cipada y por mutuo acuerdo. Las condiciones de orden imprevis​to, sean técnicas o económicas, que funda​menten esta terminación, serán calificadas por la EMAAP-Q, sea que fuere inconve​niente a los intereses institucionales o imposible el continuar, en cuyo caso las dos partes darán por extinguidas parcial o totalmente las obligaciones contractuales, en el estado en que se encuentren. El Convenio deberá tramitarse legalmente y contendrá el tratamiento a todos los aspectos relaciona​dos con la liquidación contractual. Esta ter​minación requiere del dictamen previo y favo​rable del Procurador General del Esta​do. No implicará renuncia a derechos causados o adquiri​dos a favor de la EMAAP-Q o del Contratista.

19.03.- TERMINACIÓN ANTICIPADA Y UNILATERAL DEL CONTRA​TO.- De conformidad con lo establecido en el Art. 104 de la Codificación de la Ley de Contratación Públi​ca y siguiendo el trámite indicado en los Arts. 105 de la misma Ley y 115 del Re​gla​mento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas, la EMAAP-Q podrá declarar ter​mi​na​do, anticipada y unilateralmente este Contrato, por los siguientes causales:

a) Por incumplimiento del Contratista.

b) Por  insolvencia y/o quiebra del Contratista.

c) Si el valor de las multas supera el monto de la ga​rantía de Fiel Cumplimiento del Contrato.

d) Si el Contratista no inicia los trabajos en un plazo de quince días calendario, contados desde la fecha en que debió hacerlo de acuerdo con la orden de inicio impartida por la EMAAP-Q. Si abandona los trabajos por más de treinta días o los suspende por más de sesenta días sin causa justificada de fuerza mayor o caso fortuito.

e) Por haberse celebrado el Contrato, con​tra expresa prohibición de la Ley en los casos atribuibles al Contratista.

f) Si el Contratista, a juicio de la EMAAP-Q evidenciare grave incumplimiento, negligencia o incapacidad en la ejecución de los trabajos contratados.

g) Si incumpliere con las regulaciones laborales y sociales del Código del Trabajo.

h) Si el Contratista cediera total o parcial​mente el Contrato o si subcontratare alguna parte específica del trabajo.

i) Si el Contratista no cumpliera reiterada​mente las disposi​ciones de la Fiscalización.

j) Si en contra del Contratista se iniciaren juicios ejecutivos, coactivos, o de cualquier clase, por deudas; o, sobre cualesquiera de sus bienes se decretare medidas preventivas, cautelares o definitivas durante los juicios o en las etapas de ejecución de las sentencias; y, en general, cuando a criterio de la    EMAAP-Q, la situación financiera del Contratista fuere de tal naturaleza que podría poner en peligro el cumplimiento cabal de las obligaciones contractuales.

k) Si el Contratista no renueva las garantías por lo menos con 5 días de anticipación a su vencimiento, al tenor del Art. 76 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública.

l) Por negativa del Contratista a suscribir el acta de entrega recepción única y definitiva.

La EMAAP-Q notificará al Contratista, con quince (15) días de anticipación, su decisión de terminar unilateralmente el Con​trato por cualquiera de las causas señaladas en los literales anteriores; para lo cual remitirá los informes técnico, económico, financiero y legal, de la Fiscalización, referentes a los incumplimientos de las obligaciones en las que hubiere incurrido el Contratista.

La EMAAP-Q podrá dar por terminado el Contrato, aunque exista pendiente de resolución un reclamo judicial o administrativo, con arreglo a lo previsto en el Art. 105 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública.

19.04.- TERMINACIÓN POR CAUSAS IMPUTABLES A LA EMAAP-Q.- El Contratista po​drá demandar la resolución del Contrato, por las siguientes causas imputables a la EMAAP-Q:

1.- Por incumplimiento de las obligaciones contractuales, por más de sesenta días.

2.- Por suspensión de los trabajos por más de 60 días consecutivos, dispuestos por la EMAAP-Q, sin que medie caso fortuito o fuerza mayor o responsabilidad del Contratista.

3.- Cuando, pese a existir circunstancias técnicas o económicas imprevistas o de ca​so fortuito o fuerza mayor debidamente comprobadas, la EMAAP-Q no accediere a dar por terminado de mutuo acuerdo el Contrato.

20.05.- En todo caso de terminación del presente Contrato, se realizarán las recepciones y liquidaciones de conformidad con lo que dispone el Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas.

La terminación del Contrato por causas imputables a la EMAAP-Q, será declarada por el Tribunal Distrital de lo Contencioso Administrativo.

Cláusula Vigésima.- DIVERGEN​CIAS Y CONTROVERSIAS:

20.01.-   De conformidad con lo dispuesto en el Art. 108 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, y artículo 11 de la Codificación de la Ley Orgánica de la Procuraduría General del Estado, promulgada en el Registro Oficial Nº 312 del 13 de abril de 2000, de existir dificultades no solventadas dentro del proceso de ejecución, las partes de conformidad con la Ley de Arbitraje y Mediación, podrán someterse a los procesos de arbitraje y mediación que lleven a solucionar sus diferencias.

20.02.-
De acuerdo a lo previsto en el Art. 109 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, de surgir controversias en que las partes no concuerden someterlas a los procedimientos de mediación y arbitraje y decidan ir a sede judicial, el procedimiento se lo ventilará ante los tribunales distritales de lo Contencioso Administrativo, aplicando para ello la Ley rectora de la Jurisdicción Contencioso Administrativa. Será competente para conocer dichas controversias el Tribunal Distrital de Quito. En cuanto a la prescripción de las acciones derivadas del contrato, se estará a lo dispuesto en el Art. 2415 de la Codificación del Código Civil para las acciones ejecutivas.

20.03.- Cláusula Arbitral: En el caso de que las partes acuerden someter la controversia a arbitraje y mediación, ésta deberá solucionarse mediante la constitución del Tribunal Arbitral.

Las partes expresamente se someten al Centro de Arbitraje de la Cámara de Comercio de Quito.

La forma de selección de los árbitros será de conformidad con lo previsto en el Reglamento del Centro de Arbitraje de la Cámara de Comercio.

El término para expedir el laudo arbitral será el establecido en el Reglamento del Centro de Arbitraje de la Cámara de la Comercio.

Los honorarios de los árbitros serán pagados de acuerdo a lo establecido en el Reglamento en referencia.

Los asuntos resueltos mediante el laudo arbitral tendrá el mismo valor de las sentencias de última instancia dictadas por la justicia ordinaria.

El arbitraje será en derecho.

20.04.- La legislación aplicable es la ecuatoriana. En consecuencia, el Contratista renuncia a utilizar la vía diplomática para todo reclamo relacionado con este Contrato. Si el Contratista incumpliere este compromiso, la EMAAP-Q dará por terminado unilateralmente el Contrato y hará efectivas las garantías.

Cláusula Vigésimo Primera.- RELACIONES ENTRE LAS PARTES:

21.01.- La EMAAP-Q en sus relaciones con el Contratista estará representada por la Fiscalización, sin perjuicio de las competencias atribuidas al Gerente General y al Gerente Financiero de la EMAAP-Q, de acuerdo con la Ley y los Reglamentos internos.

21.02.- El Contratista estará representado por el Director General del Proyecto.

21.03.- Todas las comunicaciones, sin ex​cepción, entre las partes, serán por escrito. Las comunicaciones entre la Fiscalización y el Contratista se harán a través de documentos escritos, cuya constan​cia de entrega debe encontrarse en la copia del documento.

21.04.- El Contratista, al ser el único res​ponsable frente a terceros, por las activida​des relacionadas con la ejecución del Con​trato, es quien debe asumir la relación con ellos, sin que la EMAAP-Q deba hacerlo por ningún concepto.

21.05.- El funcionario a quien se le asigne el pago de planillas u otras atribuciones, que retenga o retarde indebidamente el pago de los valores correspondientes o inmoralmente retrase u obstaculice el cabal cumplimiento de las obligaciones contractuales, deberá ser sancionado conforme el Art. 115 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública. El Contratista está obligado a no aceptar peticiones o amenazas que signifiquen prácticas corruptas o corruptibles y a denunciar tales hechos a la administración, para que tome los correctivos del caso. De  no hacerlo, se entenderá como corresponsable.

Cláusula Vigésimo Segunda.- IMPUESTOS, CONTRIBUCIONES Y RETENCIO​NES:

22.01.- Es de cuenta del Contratista el pa​go de los derechos notariales y de las 6 copias certificadas y dos simples de las Escrituras contentivas del Contrato y los documentos que deben ser protocolizados. También será de cuenta del Contratista el pago de los derechos notariales y de las copias certificadas, en caso de terminación de este Contrato por mutuo acuerdo de las partes.

22.02.- Este Contrato está gravado con el Impuesto al Valor Agregado IVA, de acuerdo al Art. 34 de la Ley para la Reforma de las Finanzas Públicas que sustituye al Art. 55 de la Ley de Régimen Tributario Interno, publicada en el Registro Oficial No. 181 del 30 de abril de 1999 y Art. 37 de la Ley de la Racionalización Tributaria.

22.03.- La contribución del uno por ciento (1%) del valor del Contrato, que se establece en el Artículo 110 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública y Art. 32 de la Ley Orgánica del Ministerio Público,  que servirá para coadyuvar el financiamiento de la Procuraduría General del Estado, la Contraloría General del Estado, la Secretaría Nacional de Ciencia y Tecnología; y, el Ministerio Público, que será distribuida con los siguientes porcentajes: 0,30%, 0,25%, 0,25% y 0,20%, respectivamente.

Las contribuciones y retenciones que se realizan a favor de la Procuraduría General del Estado, en virtud de lo dispuesto en los Arts. 110 y 111 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública e “Instructivo de Carácter General que deberá observarse para el Pago de la Contribución establecida a favor de la Procuraduría General del Estado, en los artículos 110 y 111 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública y en la letra b) del Artículo 15 Reformado de la Ley Orgánica de la Procuraduría General del Estado”, emitido por el Dr. José María Borja Gallegos, Procurador General del Estado, mediante Resolución Nº 006 del 27 de febrero de 2004; y, serán depositadas en las Cuentas Corrientes números: 0346662-0 Código 02600187 “Procuraduría General del Estado-Ingresos”; y, 1000074-4 Código 30200 que esta entidad mantiene en los Bancos del Pacífico y Nacional de Fomento, respectivamente.

El porcentaje  que corresponde a la Contraloría General del Estado, se depositará en la Cuenta Corriente No. 248524-1, “Cuenta de Ingresos Contraloría”, del Banco del Pichincha.

El 0,25 %, que servirá para coadyuvar al financiamiento de la Secretaría Nacional de Ciencia y Tecnología se depositará de acuerdo a las instrucciones de la entidad beneficiaria.

De conformidad con lo dispuesto en el segundo inciso del artículo 32 de la Ley Orgánica del Ministerio Público, los valores de las retenciones a favor del Ministerio Público (0,20%) serán depositados en la Cuenta Rotativa de Ingresos del Ministerio Público en el Banco del Pacífico No. 4948537, Código 110.706 o en el Banco Nacional de Fomento Cuenta Rotativa de Ingresos No. 0010-001510.

Copias de los depósitos correspondientes se remitirán a la Dirección Financiera de los indicados organismos de Control del Estado.

22.04.- De cada pago de planillas, la EMAAP-Q retendrá el porcentaje correspon​diente para amortizar el anticipo, hasta que se halle cubierto en su totalidad. 

22.05.- De los pagos que deba hacer la EMAAP-Q retendrá igualmente las multas que procedan, de acuerdo con el Contrato.

22.06.- La EMAAP-Q actuará como agente de retención del Impuesto a la Renta de conformidad con lo establecido en el cuarto inciso del Art. 9 de la Ley No. 41, de Racionalización Tributaria, publicada en el Suplemento del Registro Oficial Nº 321 del 18 de noviembre de 1999 y la Resolución de la Dirección General del Servicio de Rentas Internas Nº NAC-0071, publicada en el Registro Oficial Nº 22 de 14 de febrero de 2003.

Se tendrá en cuenta lo dispuesto en el Art. 30 y en la Tercera y Cuarta Disposiciones Transitorias de la Ley para la Reforma de las Finanzas Públicas.

Para la aplicación de impuestos, contribuciones y retenciones, el Contratista deberá considerar la legislación ecuatoriana aplicable y sus exenciones.

Cláusula Vigésimo Tercera .- CONFLICTO DE INTERESES:

23.01.- Ningún contratista, proveedor o usuario de la EMAAP-Q ofrecerá o recibirá directa o indirectamente ningún pago, préstamo o servicio, entretenimiento de lujo, viajes, obsequios de un valor no nominal y/o de un empleado/a o trabajador/a de la EMAAP-Q.

Igualmente ningún empleado o trabajador de la EMAAP-Q, ofrecerá o recibirá directa o indirectamente, ningún pago, préstamo, servicio, entretenimiento de lujo o viajes, u obsequios de un valor no nominal y/o de cualquier persona o empresa con la cual la EMAAP-Q tiene o está considerando contratar servicios.

23.02.- Los Contratistas, proveedores o usuarios que contravengan las instrucciones antes mencionadas, estarán sujetos a la inmediata terminación de sus contratos. Los empleados que contravengan las instrucciones aquí descritas están sujetos a las sanciones correspondientes.

23.03.- El Contratista, proveedor o usuario, declara con juramento no tener vínculos de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad o segundo de afinidad, así como tampoco vínculos societarios: civiles o mercantiles, con funcionarios ni miembros del Directorio de la EMAAP-Q, de conformidad a lo dispuesto por los literales c) y d) del Art. 56 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública.

Cláusula Vigésimo Cuarta .- DOMICILIO, JURISDICCION Y PROCEDIMIENTO:

24.01.- Para todos los efectos de este Contrato, las partes convienen en señalar su domicilio en la ciudad de Quito, renunciando el Contratista a cualquier otro domicilio o fuero especial, que en razón del domicilio pueda tener.

24.02.- Para efectos de comunicación o no​tificaciones, las partes señalan como su dirección, las siguientes: 

EMAAP-Q.-

 Avda. Mariana de Jesús entre Alemania e Italia (Apartado 1370)

CONTRATISTA.-
…………………………………………..

24.03.- La Gerencia Financiera, una vez suscrito el Contrato, remitirá al Servicio de Rentas Internas, una copia del mismo, para efectos de control tributario.

Cláusula Vigésimo Quinta.- PAGOS INDEBIDOS:

25.01.- La EMAAP-Q se reserva el derecho de reclamar al Contratista, en cualquier tiempo, antes o después de la entrega de los trabajos sobre cualquier pago indebido por error de cálculo o por cualquier otra razón, obligándose el contratista a satisfacer las reclamaciones que por este motivo le llegare a plantear la EMAAP-Q, reconociendo los intereses correspondientes, desde la fecha en que se efectuó el pago indebido. La falta de reclamación de la contratante no se considerará como condonación del mismo. Sin perjuicio de lo que define el Art. 43 de la Ley Orgánica de la Contraloría General del Estado.

Cláusula Vigésimo Sexta: 
 

26.01.- De conformidad con lo previsto en el Art. 115 de la Codificación de la Ley de Contratación Pública, el funcionario al que incumbe el pago de planillas (etapa terminada) u otras obligaciones, que retenga o retarde indebidamente el pago de los valores correspondientes, será destituido de su cargo y sancionado con una multa no menor de diez salarios mínimos vitales generales, que podrá llegar al diez por ciento del valor indebidamente retenido, sin perjuicio de las acciones civiles y penales a que hubiere lugar.

Cláusula Vigésimo Séptima:

27.01.- De conformidad con los Arts. 63 y 72 del Reglamento Sustitutivo del Reglamento General de la Ley de Contratación Pública y Reformas, el contratista declara bajo juramento que no está incurso en ninguna de las prohibiciones para contratar con el sector público mencionadas en la Ley, para lo cual ha entregado los documentos que respaldan tal declaración, así como los que justifican su comparecencia.

Cláusula Vigésimo Octava.- ACEPTACION DE LAS PARTES:

28.01.- Libre y voluntariamente, previo el cumplimiento de todos los requisitos exigi​dos por las leyes de la materia, las partes declaran expresamente su aceptación a to​do lo convenido en el presente Contrato, a cuyas estipulaciones se someten.

Usted Señor Notario se servirá agregar las demás solemnidades de estilo para la plena validez de este instrumento.

SECCION No. 7
MODELO DE FORMULARIOS

MODELO DE FORMULARIO No. 1
CARTA DE PRESENTACION Y COMPROMISO

Señor

Presidente del Comité de Contrataciones

de la EMAAP - Q

Presente

Señor Presidente:

El que suscribe, en atención a la Convocatoria Pública efectuada por la EMAAP-Q, para la elaboración del inventario general de bienes y valoración de los activos fijos de la EMAAP-Q, luego de examinar los documentos precon​tractuales, al presentar esta propuesta [por sus propios derechos] / [como representan​te legal/Procurador Común de .......……………………..], declara que:

1.
Suministrará la Dirección Técnica y Personal Profesional, requeridos para la elaboración del inventario general de bienes y valoración de los activos fijos de la EMAAP-Q, de acuerdo con los documentos precontractuales, listados de bienes, planos, especifi​caciones técnicas e instrucciones de la Fis​calización, y realizará los trabajos en el plazo y por los precios indicados en el Formulario de Propuesta.

2. La única persona o personas interesadas en esta propuesta como prin​cipal o principales, está o están nombradas en ella y nin​guna otra per​sona distinta de las que aquí aparecen tiene interés alguno en esta pro​puesta ni en el Contrato que de ella pudiera derivarse. Declara, también, que la propues​ta la hace en forma independiente y sin co​nexión con otra u otras personas, compa​ñías o grupos participantes en esta convocatoria y que, en todo aspecto, la oferta es honrada y de buena fe.

3. 
Conoce las condiciones del servicio a prestarse y ha estudiado las especificaciones técnicas y demás documentos pre​contractuales, y se halla satisfecho del conocimiento adquirido con relación a los trabajos que ha de realizarse. Por consiguiente, renuncia a cualquier reclamo posterior, aduciendo des​conocimiento del lugar o de las caracterís​ticas de los activos fijos de la Empresa.

4.
Conoce y acepta que el Comité de Contrataciones de la EMAAP-Q se reserva el dere​cho de celebrar el Contrato o realizar una nueva convocatoria, si así conviniere a los intereses institucionales.

5. 
Se somete a las exigencias y demás con​diciones establecidas en los documentos precontractuales y contractuales, en caso de ser adjudicatario.

6. 
Garantiza la veracidad y exactitud de la información y las declaraciones incluidas en los documentos de la propuesta, formula​rios y otros anexos, al tiempo que autoriza a la EMAAP-Q, a efectuar averiguaciones pa​ra comprobar u obtener aclaraciones e información adicional sobre las condiciones técnicas y económicas del proponente. Por lo tanto, asume la responsabilidad legal que deviniere si se comprobare que la información consignada en la oferta, fuere falsa, o que la documentación presentada adoleciere de falsedad ideológica o material, o, aún, por falso testimonio, o perjurio, según lo definido por los Arts. 354 y siguientes del Código Penal.

7. 
Declara, bajo juramento, que no está incurso en las prohibiciones mencionadas en la Codificación de la Ley de Con​tratación Pública, para suscribir el Contrato.


En caso de que se le adjudique el Contrato, conviene en:


a)
Firmar el Contrato dentro del término establecido en la comunicación con que la EMAAP-Q notifica disponer de los Informes de Ley o por haber transcurrido el término en el que se debieron emitir dichos informes sin que se haya recibido comuni​cación de los respectivos funcionarios. Como requisito indispensable para su sus​cripción, presentará las garantías establecidas en la Ley para esta clase de contratos.


b)
Aceptar que en caso de que el Contrato no se suscriba por causas imputables a él dentro del tiempo señalado, se hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta y se apli​cará la sanción indicada en el Art. 55, letra b) de la Codificación de la Ley de Contratación Pública.


c) 
Garantizar que el trabajo la efectuará conforme a los docu​mentos del Contrato y sus especificaciones hasta su recepción definitiva.

Atentamente.

________________






___________________

(LUGAR Y FECHA)

                                                         
(FIRMA)

MODELO DE FORMULARIO No. 2n

DATOS GENERALES DEL OFERENTE

(PARA PERSONAS NATURALES)

Nombre del oferente: ____________________________________________

Dirección del oferente: 
Ciudad: ___________________________







Calle: _____________________________







Teléfono: __________________________







Casilla Postal: _______________________







Correo electrónico o fax: _______________

DIRECCION EN QUITO PARA ENVIO DE CORRESPONDENCIA: 

CEDULA DE IDENTIDAD/ PASAPORTE: _________________________

TITULO PROFESIONAL: ______________________________________

LICENCIA PROFESIONAL No.: __________________________________

RAMAS DE ESPECIALIZACION: 
           1.:  __________________










2.:  __________________










3.:  __________________

_____________




__________________________

Lugar y fecha                                                 
            Oferente 

MODELO DE FORMULARIO No. 2J

DATOS GENERALES DEL OFERENTE

(PARA PERSONAS JURIDICAS)

NOMBRE DEL OFERENTE: ____________________________________________

NOMBRE DEL  REPRESENTANTE LEGAL: _____________________________________

DIRECCIÓN DEL OFERENTE: 
CIUDAD: ________________________________








CALLE: _________________________________








TELÉFONO: _____________________________








CASILLA POSTAL:________________________








CORREO ELECTRONICO O FAX:____________

DIRECCION EN QUITO PARA ENVIO DE CORRESPONDENCIA: 

DIRECTIVOS:    PRESIDENTE: ______________________________________

GERENTE (Y/ O) APODERADO: _____________________________________

REPRESENTANTE TECNICO:_______________________________________

CONSTITUCION DE LA EMPRESA: (Lugar y fecha)_______________________

CAPITAL NOMINAL: (Moneda original) (Equivalente en US $)

CAPITAL PAGADO Y RESERVAS AL 31-12-___:

_____________




__________________________

Lugar y fecha                                                 
            Oferente 

MODELO DE FORMULARIO No. 2C

DATOS GENERALES DEL OFERENTE

(PARA CONSORCIOS)

IDENTIFICACIÓN DEL CONSORCIO: ____________________________________________

NOMBRE DE LA PERSONA AUTORIZADA A SUSCRIBIR LA OFERTA: _____________________________________________

Dirección para correspondencia en Quito: ___________________________









Calle: _____________________________









Teléfono: __________________________









Casilla Postal: ______________________









Correo electrónico o fax:_______________

MIEMBROS DEL CONSORCIO:

      (Nombre)


        (Nacionalidad)                                 (Porcentaje)

_______________

    ________________                   ________________


_______________

    ________________                    ________________


_______________

    ________________                     ________________

_____________




__________________________

Lugar y fecha                                                 
            Oferente 

	MODELO DE FORMULARIO No. 3

	PERSONAL PROPUESTO PARA EL PROYECTO



	NOMBRE
	NACIONALIDAD


	TITULO
	FECHA DE 

GRADO
	CARGO A 

OCUPAR
	PARTICIPACION – TIEMPO
	TIENE JEFATURA
	OBSERVACIONES

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	_____________




__________________________

Lugar y fecha                                                 
            Oferente 



	

	

	

	

	

	


MODELO DE FORMULARIO No. 4

CURRICULUM VITAE

Nombre completo:






Edad:


Nacionalidad:


Ciudad de residencia:

Títulos académicos:




Fecha:

Cursos de especialización con duración mayor a 100 horas (Indicar el nombre del curso, lugar, duración, idioma e institución que dio el curso).

Actividad actual y lugar de trabajo:

Experiencia profesional: (indicar máximo para 3 trabajos similares a la que es motivo de esta convocatoria con los siguientes datos: Proyecto, Contratante, Contratista, lugar y fecha de trabajo, monto, tipo de actividad desempeñada y detalle del trabajo).

Licencia o Registro Profesional:

Declaro que esta información proporcionada es verídica.

_____________________                                      _______________________

Lugar y fecha





Firma del profesional

_______________________

Firma del Proponente

MODELO DE FORMULARIO No. 5

CARTA DE COMPROMISO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

Yo, .......................................................................... de profesión ..........................

me comprometo a prestar mis servicios profesionales para desempeñar la función de  .................................................. a tiempo completo, y durante el período de .............................................................. , con NOMBRE DEL PROPONENTE  en el caso de que dicha persona suscriba el Contrato de servicios para OBJETO DEL CONTRATO  con la Empresa Metropolitana de Alcantarillado y Agua Potable de Quito.

           _______________________





Firma del profesional 

( Cédula de Identidad o Pasaporte No....)

País:

Dirección:

Teléfono:



Correo electrónico o fax:

   _____________________                  ____________________


Lugar y fecha

             Firma del Proponente

No se requiere la presentación del Formulario
[image: image2.wmf]No. 5 en caso de que el mismo oferente ocupe un nivel de Jefatura.

	MODELO DE FORMULARIO No.  6

	
	
	
	
	
	
	
	

	EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

	
	
	
	
	
	
	
	

	CONTRATANTE
	OBJETO DEL
	UBICACIÓN
	VALOR
	PLAZO
	FECHAS DE EJECUCION
	OBSERVACIONES

	
	CONTRATO
	
	ORIGINAL
	CONTRACTUAL
	INICIO
	TERMINACION
	

	A) EXPERIENCIA EN PROYECTOS SIMILARES A LAS DE ESTA CONVOCATORIA

	 1
	
	
	
	
	
	
	

	 2
	
	
	
	
	
	
	

	 3
	
	
	
	
	
	
	

	B) CONTRATOS ADJUDICADOS O EN EJECUCIÓN

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 Lugar y fecha
	
	
	
	
	Firma


MODELO DE FORMULARIO No. 6 A
DETALLE DE LA EXPERIENCIA SIMILAR DEL PROPONENTE
Se indicará para cada proyecto los siguientes datos:

· Nombre y dirección del contratante:

· Identificación del proyecto:

· Objeto y fecha del contrato:

· Descripción del servicio:

· Comentarios principales:

· Valor del contrato:

· Fecha inicial y final del trabajo:

· Plazo contractual:

· Hubo ampliación de plazo:.................(Causas)

· Hubo terminación anticipada:.............(Causas)

        _____________________                  _______________________

Lugar y fecha





Firma

NOTA: Se incluirán las certificaciones correspondientes.

MODELO DE FORMULARIO No. 6 B
DETALLE DE CONTRATOS EN EJECUCION
Se indicará para cada contrato los siguientes datos:

· Nombre y dirección del Contratante:

· Identificación del Contrato:

· Fecha y objeto del Contrato:

· Descripción del Contrato:

· Comentarios principales:

· Valor del Contrato:

· Fecha inicial (real o probable):

· Plazo de ejecución:

· Porcentaje de avance del servicio objeto del Contrato, a la fecha de presentación de la oferta.

· Fecha de terminación (probable):

· Personal propuesto en la oferta que esté comprometido en este Contrato (indicar las fechas del compromiso)

_____________________                  _______________________

Lugar y fecha





Firma

NOTAS:
1) Se incluirán las certificaciones correspondientes.

       2) Si no tuviere Contratos en ejecución, el oferente dejará constancia    de este  particular, en este Formulario.

MODELO DE FORMULARIO No. 7

PROPUESTA ECONOMICA
Señor

Presidente del Comité de Contrataciones 

de la EMAAP - Q

Presente

Señor Presidente:

El que suscribe, en atención a la Convocatoria Pública efectuada por la EMAAP-Q, para la elaboración del inventario general de bienes y valoración de los activos fijos de la EMAAP-Q, habiendo examinado los documentos precontractuales, de​clara que conoce la naturaleza y las condiciones de los trabajos por ejecutar, por lo que para el servicio a prestarse, se propone la cantidad de INDICAR EL MONTO NETO DE LA PRO​PUESTA EN  US$ , EN NUMEROS Y LETRAS, oferta que no incluye el IVA.

Declara también comprometerse a entregar terminados todos los trabajos adju​di​cados, según las especificaciones técnicas e instrucciones de la Fiscalización en un plazo de …………………………………. días, contados a partir de la notificación al Contratista que el anticipo se encuentra disponible.

La  presente oferta tiene una validez de ciento veinte (120) días contados a partir de la fecha límite para la presentación de ofertas en este proceso.

________________

________________________

LUGAR Y FECHA                                     
 FIRMA DEL PROPONENTE

	MODELO DE FORMULARIO N° 8

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	CRONOGRAMA DE TRABAJOS

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ACTIVIDADES
	CANTIDAD
	TIEMPO EN DIAS
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	...
	...
	...
	...

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	AVANCE PARCIAL EN %
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	AVANCE ACUMULADO EN %
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	 
	 
	 
	
	

	Lugar y fecha
	
	
	
	
	Oferente
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